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APRESENTACAO

Despesa publica é a aplicagdo do dinheiro arrecadado na aquisicao de bens ou servicos para a
satisfacdo das necessidades publicas. Esse custeio de servigos e investimentos tem seu planejamento
editado nas pec¢as orcamentdrias, que por sua vez segue a classificagdo e operacionalizacdo descrita na
Lei Federal n2 4.320/1964, que institui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle
dos orgcamentos publicos.

A Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, em seu artigo 22 destaca a importancia da acao
planejada e equilibrio entre receita e despesa, como aspectos essenciais a gestdo publica.

Assim como a receita, a despesa publica também é classificada em duas categorias econdmicas:
despesa corrente e de capital. As despesas correntes refletem genericamente os gastos em bens e
servicos consumidos dentro do exercicio fiscal para custeio das ag¢des publicas, é composta por
despesas com pessoal, consumo, prestagao de servigo, subsidios, juros e outras despesas.

Ja a despesa de capital sdo aquelas despesas que contribuirdo para a producdo ou geracao de
novos bens ou servigos e integrardo o patrimdnio publico, ou seja, contribuem, diretamente, para a
formacdo ou aquisicdo de um bem de capital, como aquisicdo de equipamentos e maquinarios, obras e
instalagGes, dentre outras.

A despesa publica pode ser classificada em:

l. Orcamentaria, sdo as que para serem realizadas dependem de autorizagdo legislativa e
gue ndo podem ser efetivadas sem o crédito correspondente, e

Il. Extra-orcamentdria, sdo as pagas a margem do orcamento e, portanto, independem de
autorizacao legislativa, podendo ser melhor entendidas como os pagamentos do salario

familia, restos a pagar e outros.

Quanto as suas fases temos a sua a fixagdo (orcamento publico), as fases da geracado da despesa
(modalidades de licitagdo) o empenho, e por fim a liquidacdo e o pagamento desta.

Para execucdo e analise da despesa publica, importante destacar os trés estagios da despesa
publica, previstos na Lei n2 4.320/1964: empenho, liquidacdo e pagamento.

O empenho é a etapa em que a despesa é gerada e ha reserva de orcamento e, por
consequéncia, a reserva financeira para pagamento quando o bem for entregue ou o servigo

concluido. J4 a liquidacdo é quando se verifica o recebimento do bem ou servico por meio dos

documentos fiscais emitidos pelas empresas, gerando a obrigacdo de pagar e, por fim, superada as
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Neste manual, realizado pelos servidores da Secretaria de Financas e Planejamento sob a

orientacdo de assessoria, busca orientar e estruturar as etapas da liquidacdo da despesa, que serdo

apresentadas a seguir, bem como seu procedimento para a correta estruturacdo, registro e arquivo.

-
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1.1.Definicdo:
Empenhar significa reservar recursos suficientes para cobrir despesa a realizar-se, a nota de
empenho é o ato que documenta a reserva de recursos em favor do contratado. Em outras palavras,

empenho é o comprometimento de verba orcamentaria para fazer face a uma despesa.

1.2. Classificacdo dos empenhos:

I.  Ordindrio: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

. Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode
determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de agua e energia elétrica,
aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

[l. Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor
determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os compromissos decorrentes de

aluguéis.

1.3.Processo de empenho:

I.  ApOs a finalizacdo do processo de licitagdo com sua homologacdo e formalizagdo/ assinatura
dos contratos, serd encaminhada as publicagbes aos oérgdos requisitantes (Secretarias
Municipais) a fim de possibilitar o pedido formal da emissdo da Solicitagdo de Fornecimento
e/ou Ordem de Servico, conforme necessidade, disponibilidade de saldo na dotagdo
orcamentaria;

. A solicitacdo de fornecimento deverd ser requisitada via sistema de protocolo pelos 6rgaos
requisitantes, diretamente ao setor de compras, onde apds sua emissdo, retorna para
conferéncia e validacdo com a assinatura da autoridade competente requisitante da aquisicdo
ou contratacao;

lll. A Solicitacdo de Fornecimento é um documento emitido pelo setor de compras, onde constam
dados relativos o numero sequencial/ano, identificagdo do processo, credor, contrato
conforme processo licitatério, itens, valor por item, natureza e desdobramento da despesa,
constante no processo licitatério, recurso orcamentdrio, identificacgdo do protocolo de
solicitacdo, dentre outras informacdes;

IV. A Solicitagdo de Fornecimento é encaminhada automaticamente via sistema para a

contabilidade, por meio de integracao entre os sistemas compras e contdbil (Anexo IV);

V. A contabilidade, fard a conferéncia da solicitagdo de fornecimento e formalizara o
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empenhamento da despesa, mediante a emissdo de um documento denominado “Nota de
Empenho” langado no sistema contabil, do qual deve constar: o nimero sequencial/ano do
empenho, o nome do credor, a especificacdo do credor e a importancia da despesa, constando
o0 numero da despesa, natureza, desdobramento, recurso orgamentario, tipo de empenho, bem
como os demais dados necessarios ao controle da execu¢cdo orcamentdria;

VI.  Quando o valor solicitado for insuficiente, o processo serd encaminhado ao Setor de Alteracdo
Orgamentaria;

VII.  Apds a emissdo da Nota de empenho, este segue para a fase de liquidagdo da despesa,
aguardando respectivos documentos fiscais. A liquidacdo consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito;

VIII. O Empenho podera ser anulado totalmente quando o objeto do contrato ndo tiver sido
cumprido (ndo entrega de produto/n3o prestacdo de servigo), ou ainda, no caso de ter sido

emitido incorretamente.

2. LIQUIDAGAO DA DESPESA

2.1. Definicao:

Liquidagdo consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito, ou seja, a liquidacdo da despesa é a comprovacgao
de que o bem fornecido ou servico prestado esta em total conformidade com as condi¢Ges de entrega,
critérios de qualidade, quantidade e valor dispostos na nota de empenho, nota fiscal, contrato,
convénio, acordo ou ajuste, devidamente atestado pelos fiscais, gestores e ordenadores de despesa.

A verificacdo consistente na liquidacao tem por fim apurar a origem e o objeto do que se deve

pagar, a importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacdo.

2.2. Classificagdo da liquidagdo segundo empenho:

l. Liquidacdo do Empenho Ordinario: A liquidagcdo da despesa serd efetuada, neste caso, quando
o valor total da despesa ja for previamente conhecido, de uma Unica vez, pelo valor total do
empenho, nao sendo permitido o seu parcelamento.

Il. Liquidacdo do Empenho Global: A liquidagdo de empenhos globais serd efetuada com base no
valor da despesa e de acordo com as parcelas estabelecidas no contrato, convénio ou

instrumento, bem como nas especificagdes contidas na Nota de Empenho.

Il Liquidagao do Empenho Estimativo: A liquidacdo de empenhos estimativos sera efetuada com
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base no valor constante na Nota Fiscal, Fatura ou outro documento que comprove a realizagao
da despesa, a qual podera ser inferior ou superior ao valor da despesa estimada, constante na

respectiva Nota de Empenho.

2.3.Processo de langamento da liquidacao:
I Receber os documentos dos dérgdos/secretarias, verificando se foram encaminhados pelo

Sistema de Protocolo;

Il. Identificar preliminarmente se ha emissao de nota de empenho prévio;

lll.  Analisar a documentagdo constante no processo através dos requisitos listados no ANEXO I,
denominado Checklist — Liquidacao da despesa e preparo para pagamento, bem como observar
0s seguintes aspectos:

a. Data de emissdo do documento fiscal;

b. Existéncia de rasuras nos documentos;

c. Falta de comprovacdo de recebimento (carimbo e assinaturas nos termos do
contrato/ata);

d. Tipo de documento fiscal, se nota fiscal de venda ou de servico;

e. Solicitar aos emissores complementacdo de documentos e/ou devolver caso
documento contenha alguma irregularidade, para fins de regularizacao;

f. Quando se tratar de liquidagGes referentes a aquisicdo de bens patrimoniais, deve ser
exigido, identificacdo do tombamento do bem junto ao patriménio municipal
demonstrado no corpo da Nota Fiscal de origem;

g. Quando se tratar de servigos, a nota fiscal deve estar acompanhada de relatdrio de
atividades e comprovantes de recolhimento previdencidrio e demais docuemntos
pertinentes observado no contrato;

h. Verificar a manutencao da regularidade fiscal do forncedor, nos termos contratuais;

i. Analisar todo o arcabouco documental, estando de acordo, com a devida regularidade
pré-estabelecida, passada por um crivo de conferéncia do departamento de
Contabilidade.

V. Realizar langcamentos no sistema municipal de gerenciamento contabil, seguindo ordem
cronoldgica de protocolo de documentos ou norma que vier a sobrepor, conforme Anexo |V;

V. Lancgar no sistema de contabilidade classificando a conta contabil, observar e emitir retengoes,
o DAM de ISS, o DAM IR, a GPS, conforme a necessidade;

VL. Enviar para a Departamento Financeiro as notas de empenhos com os devidos

documentos a¢des anexas, para pagamento, com documentacdo agrupada por fonte de

recurso, mantendo a ordem cronolégica de liquidacao.
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3. PAGAMENTO DA DESPESA
3.1. Definicao:

O pagamento da despesa e a ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade
competente, determinando que a despesa seja paga, através do Departamento Financeiro. Estd
intimamente ligada e dependente do processo de liquidagdo, onde o ordenado apds sua regular
liguidagdo, que consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito.

A verificagdo consistente de uma liquida¢do apura a origem e o objeto do que se deve pagar, a
importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacado.

O pagamento deve ser realizado por Ordem Bancaria Municipal, que é uma modalidade de
pagamento que elimina a necessidade de emissdo de cheques e diversos oficios por parte da

administracao municipal.

3.2. Das responsabilidades
3.2.1. Saoresponsabilidades do Departamento Contabil:
I. Analisar o processo e todos os documentos necessarios para efetuar o procedimento de
liquidacao;
II. Depois de emitida Nota de Liquidacdo, encaminhar processo ao Departamento

Administrativo Financeiro para efetuar o devido pagamento.

3.2.2. S3oresponsabilidades do Departamento Financeiro:

I.  Acolher e revisar as notas de liquidacao;

Il. Garantir seguranca no processo de movimentac¢do do numerario (entrada, saida e guarda);

lll. Realizar os devidos lancamentos no sistema dos pagamentos com presteza de forma a atender
legalmente os dispositivos contidos nos artigos 62 a 64 da Lei Federal n2 4320/64;

IV. Fazer encaminhamentos e prestar orientacdes as autoridades competentes detentoras das
assinaturas eletrénicas e senhas bancarias;

V. Checar e monitorar as autenticacdes dos pagamentos nos gerenciadores bancarios;

VI. Realizar os procedimentos finais do processo, com impressdo e arquivamento.

3.2.3. Dos Procedimentos

Compete ao Departamento Contabil:
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I.  Analisar toda documentacdo do processo necessaria para o procedimento da liquidacéo;

II. Acessar o Sistema de Contabilidade Liquidacdo e preencher o cadastro de liquidacdo, conforme
ANEXO V;

lll. Encaminhar o processo para a Departamento Financeiro;

IV. Fica estabelecido prazo maximo para pagamento das despesas ja liquidadas de 30 dias uteis,
considerando a disponibilidade financeira na fonte de recurso;

V. Os pagamentos serdo realizados por ordem cronoldgica, considerando a disponibilidade

financeira na fonte de recurso.

Compete a Departamento Financeiro:

I.  Receber o processo no sistema de protocolo;

II.  Analisar e conferir contrato, nota fiscal, retencao, assinaturas em documentos que comprovam
liguidacdo, numeracao das folhas e nota de liquidacao;

Ill.  Relacionar e separar os processos para pagamento conforme alguns critérios como: fonte de
recurso, conta bancaria, prioridade de pagamentos, sem distanciar-se da ordem cronoldgica;

IV. Efetuar pagamento nos Sistema de Gerenciamento Contdbil, conforme ANEXO V e
posteriormente no Gerenciador Bancario, enviando os arquivos eletrOnicos aos bancos para que
sejam efetivadas as OBM’s;

V. Encaminhar a lista por fonte de recursos para as autoridades competentes detentoras das
assinaturas bancarias e senhas para efetivagao das ordens bancarias;

VI. Fazer a verificacdo das validagGes apds as assinaturas bancarias e efetivacdo dos pagamentos,
recebendo os arquivos eletronicos dos bancos e fazer cépias destes arquivos no computador e
impressas;

VII. Ler e baixar os arquivos eletrénicos no sistema contdbil e passar os comprovantes e as ordens
de pagamento para o responsavel;

VIIl. Carimbar, numerar e arquivar as notas de pagamentos e seus comprovantes, em ordem

Cronoldgica Diaria, com sumario de pagamentos do dia.

4. DO ARQUIVAMENTO
Apds o encerramento das fases da despesa publica (empenho, liquida¢cdo e pagamento), os
processos seguem para o PatrimoOnio Geral para arquivo e digitalizacdo. Independentemente da forma
adotada para os pagamentos bancarios, deve-se manter em seus arquivos copia dos documentos de

pagamento (transferéncia bancdria, cépia de cheque, recibo eletronico, etc.), anexando ao titulo, ao

depdsito, as guias de recolhimento de impostos e contribuicdes, dentre outros, os comprovantes de
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pagamentos efetuados e ordem de pagamento. E importante lembrar de alguns pontos essenciais do
arquivamento, dentre eles, cuidados com o ambiente de armazenamento; a triagem inicial; organizacao
de arquivos fisicos; indices; regras de busca e guarda, além da limpeza constante.

Os documentos oriundos do processo macro de liquidagdo e pagamento da despesa publica no
municipio, serdo primeiramente locados no espaco dedicado para arquivo de documentos fiscais, dentro
da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento. A cada ano, o penultimo exercicio serd levado ao
Arquivo Central da prefeitura (Complexo Matarazzo, Rua Salomao Felix da Silva, ao lado Corpo de
Bombeiros), apds serem acomodados em prateleiras especificas, levara em média 90 a 120 dias para dar
inicio ao processo de digitalizagdo dos documentos.

O arquivamento se da apds finalizada a fase de pagamentos, sendo esta a ultima fase da
despesa publica, conforme verificamos neste manual. O arquivamento do pagamento devera conter
todos os documentos que deram origem ao fato gerador da liquidacao, juntamente com os documentos
que geraram e comprovam o efetivo pagamento da despesa. O arquivamento deve ocorrer em ordem
cronoldgica dos pagamentos, com a emissado de relatério de pagamentos didrios. Este relatério deve ser
a folha de rosto da pasta/arquivo.

Esse relatdrio, que se tornou a folha de rosto dos documentos arquivados na pasta/arquivo,
facilitarda a pesquisa manual dos documentos quando necessdrio. Geralmente, quando buscamos no
sistema um pagamento, a busca é feita pelo nome do credor/fornecedor, o que levard a data da
efetivacdo do pagamento, facilitando a busca manual. (Anexo Ill)

As pastas/arquivos também precisam de identificacdo adequada, a fim de facilitar a rapida
visualizacdo de onde estdo os documentos procurados, bem como devem ser acomodadas em ordem
cronoldgica dentro dos armarios. Para a organizacdo dos arquivos municipais, serdo usados as seguintes

pastas/arquivos:

I.  Pasta Transferéncias: dedicada a todas as tranferéncias bancdrias realizadas e langadas no
Departamento de Financas;

II. Liquidagbes gerais da despesa: pasta dedicada aos documentos de liquidagGes de despesas
normais, oriundas de processos licitatdrios ou dispensas de licitacdes;

lll. Pasta Folha de Pagamento: pasta dedicada a folha de pagamento dos funciondrios da prefeitura
municipal, juntamente com as guias de INSS da folha;

IV. Pasta INSS e PIS/PASEP: dedicada aos arquivos mensais das Guias da Previdéncia Social (GPS) e
demais guias de contribui¢Ges obrigatdrias, visto seu pagamento mensal, cuja folha de rosto é o
seu préprio extrato de pagamento mensal.

V. Pasta Prestador de Servigo: pasta dedicada exclusivamente aos prestadores de servicos de mao

de obra por processos licitatérios;
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VI. Pasta Restituicdo Moyses Lupion: dedicada a pagamento de credores que terdo direito a

YacuaRIAN B

restituicdo. Essa pasta é armazenada de modo diferente, portanto ndo serd encaminhado para a
drea de arquivo, pois se trata de processos acompanhados pela Secretaria de Finangas e
Secretaria de Negdcios Juridicos (Senjur) e devem permanecer no departamento para futuras

consultas.

5. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
Este manual visa facilitar e melhorar o atendimento no Departamento Financeiro para que os

trabalhos sejam desenvolvidos com eficiéncia e eficicia, devendo ser atualizado sempre que fatores

organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DA LIQUIDAGCAO DA DESPESA

FINANCEIRO

RECEBIMENTO DO
PROCESSO POS-
LIQUIDACAO

EFETUAR 0S
LANCAMENTOS NO
SISTEMA CONTABIL E
BANCARIO

|
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ANEXO Il - CHECKLIST DE LIQUIDAGAO DA DESPESA E PREPARO PARA PAGAMENTOS

|.  LOCAGAO DE IMOVEL
( ) Empenho;
( ) CertidGes Negativas de Débitos do credor (Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista);
( ) Oficio de solicitagdo de pagamento;

( ) Autorizacao de despesa.

Il.  DIARIA
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AUTORIZACAO:
( ) Solicitacdo de Diaria (Modelo normativa municipal);
( ) Capacitacdo: o Folder, panfleto, convite, e-mail, inscricdo etc, ou Relatdrio detalhado do roteiro da
agenda contendo data, local, horério, cidade e sua motivacdo;

( ) Nota de Empenho e Liquidagdo (antes da viagem).

[Il. ORDEM JUDICIAL/PROGRAMAS ASSISTENCIAIS/MP
( ) Planilha quantitativa;
( ) Documentos pessoais do paciente (RG, CPF, Comprovante de Residéncia, se menor de idade
constar a Certiddo de Nascimento ou RG e CPF, mais a documentag¢do do Responsavel);
() Parecer Socioeconémico;
( ) Decisao Judicial;
( ) Despacho do Gabinete;
( ) Despacho da Procuradoria;
( ) Cotagdes com Mapa Comparativo;
( ) Despacho do Setor de Compras;
() Solicitacdo de Empenho;
( ) Dotagdo Or¢camentdria;
( ) Nota de Empenho;
( ) Nota Fiscal Eletronica;
( ) Atesto na Nota Fiscal;
( ) Nota de Liquidagdo ou Carimbo de Liquidagao;

( ) Pedido de Pagamento;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista).
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V. ASSESSORIA OU CONSULTORIA

() Oficio solicitando pagamento;

( ) Nota de Empenho;

( ) Nota Fiscal do servico;

( ) Atesto do Fiscal de Contrato na nota fiscal;

() Discriminagdo dos Servigos/Relatdrio de Servigos;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

() Outros documentos se necessario (ex.: Despacho do Gabinete, Parecer Juridico, Parecer da

Controladoria).

V. COMBUSTIVEL
() Oficio solicitando pagamento;
( ) Nota Fiscal do servico;
( ) Atesto do Fiscal de Contrato na nota fiscal;
() Relagdo dos veiculos atendidos assinada pelo Secretario ou responsavel (frota prépria ou
terceirizada), juntamente com o Controle de Gasto com Combustivel (cupons fiscais) assinado pelo
responsavel;
( ) Nota de Empenho;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

VI. REEMBOLSOS DIVERSOS
() Oficio solicitando pagamento;
( ) Nota Fiscal do servico;
( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;
( ) Relagdo do servidores assinado pelo Secretario ou responsavel;
( ) Nota de Empenho;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

VIl. PROGRAMAS SOCIOS ASSSITENCIAIS (URNAS FUNERARIAS, CESTAS BASICAS, ETC)
() Oficio solicitando pagamento;
( ) Nota Fiscal do servico;
( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;
( ) Nota de Empenho;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

( ) Outros documentos se necessario (ex.: Despacho do Gabinete, Parecer Juridico, Parecer da

Secretaria M pal de Fi e Planejamento

Centro Administrativo Prefeito Otélio Renato Baroni
Praca lzabel Branco e Silva, 142 — 2° Andar, Cidade Alta / Ramal: 9407




Prefeitura Municipal de Jaguariaiva

Centro Administrativo Prefeito Otélio Renato Baroni

B Y & Praga lzabel Branco e Silva, 142 - Cidade Alta - Cx.Postal. 11 - Fone: (43) 3535 - 9400
N4GUARIAN P Jaguariaiva - PR/ CEP: 84200-000 / CNPJ: 76.910.900/0001-38 / financas@jaguariaiva.pr.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO
Controladoria).

VIll. MANUTENGAO E REPOSICAO DE PECAS
( ) Oficio solicitando pagamento;
( ) Nota Fiscal do servico ou Danfe;
( ) Atesto do Fiscal de Contrato e do servidor responsavel na Nota Fiscal;
( ) Relagdo dos veiculos atendidos com placa com identificacdo de placa e patrimonio;
( ) Nota de Empenho;
( ) Certidoes Negativas de Débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);

IX. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
( ) Nota Fiscal Eletronica/Fatura/Recibo;
( ) Atesto do Fiscal de Contrato na Nota Fiscal;
( ) Planilha de Medigao (obras);
( ) Mencgao do Convénio (obras e servicos com recursos federais);
( ) Atesto do Engenheiro (obras);
( ) GPS de Retencdo INSS (obras e servigos sujeitos);
( ) Nota de Empenho;
( ) Oficio solicitando pagamento;
( ) Certidoes Negativas de Débitos (Unido, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);
( ) Folha e Encargos Sociais recolhidos (FGTS (GFIP) e INSS), no caso de servigos continuados;
( ) Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART/CREA (obras — 12 medicdo);
( ) Matricula da Obra no INSS/RFB CEl;

( ) Outros documentos observados no Contrato

X. DESPESAS COM ENERGIA, INTERNET, AGUA, ETC.
( ) Empenho (mencionar a que se refere a fatura);

( ) Fatura;

XI. —SERVICOS COM APLICACAO E MAO DE OBRA
( ) Nota Fiscal Eletr6nica;
( ) Atesto do Fiscal de Contrato na nota fiscal;
( ) Planilha de medicdo/etapa/més/servico/relatdrio discriminados dos servigos;

( ) Lista de funcionarios més com atesto do fiscal do contrato e preposto e GPS de Retencdo INSS;

( ) Nota de Empenho;
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( ) Oficio solicitando pagamento;

( ) Certidoes Negativas de Débitos (Unido, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista);
( ) Folha e Encargos Sociais recolhidos (FGTS (GFIP) e INSS), no caso de servi¢cos continuados;

( ) Outros documentos observados os contratos vigentes (ex.: Documentos especicicos pertinentes ao

objeto, despacho do Gestor de contrato, Gabinete, Parecer Juridico, Parecer da Controladoria, etc).
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ANEXO Il - RELATORIO DE PAGAMENTOS PARA ARQUIVAMENTO

ESTADO DO PARANA Pagina: 1 / 2
Data de emissao: 11/03/2024
Rela(;ao de Pagamentos Efetuados Data inicial: 07/03/2024
Data de final: 07/03/2024
ENTIDADE(S): PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIAIVA
[ Data | Tipo | Docto. | Emp/D. Extra | Dotagao/Rubrica | N°Baixa [ Conta | Processo | Credor/Contrato - Nome | Recurso | valor | Retido | LiquidoPago |
Data - 07/03/2024 188.384,06 1.042,82  187.341,24
07/03 EMP. 1284 1140224  3.3.90.14.14.03.00.00 143634 Fabia Leocadia kojo 00000.00000.01.07.00. 27972 0,00 279.72
Documentos Fiscais :  DIARIA 37 Data: 12/02/2024 Credor : Fabia Leocadia kojo Valor : 279.72
07/03 EMP. 1285 114124  3.3.90.14.14.01.00.00 710328 CAMILA ROLIM DE MOURA NUNES 00000.00000.01.07.00. 174,70 0,00 174,70
Documentos Fiscais :  DIARIA 38 Data: 12/02/2024 Credor : CAMILA ROLIM DE MOURA NUNES Valor : 174.70
07/03 EMP. 1286 1160224  3.3.90.39.05.00.00.00 143634 ANA CAROLINA PEREZ ZANINETTI 00000.00000.01.07.00. 2.574,00 0,00 25574,00
Documentos Fiscais :  Feversir24 Data: 1400212024 Credor : ANA CAROLINA PEREZ ZANINETT! Vaior 257400
07/03 EMP. 1287 116224  3.3.90.39.05.00.00.00 710328 SERGIO ROBERTO BATISTA 00000.00000.01.07.00. 25574,00 0,00 2574,00
Documentos Fiscais :  Feverair24 Data: 1400212024 Credor : SERGIO ROBERTO BATISTA Valor : 257400
07/03 EMP. 1288 71824 3.3.90.39.43.99.00.00 143634 COPEL DISTRIBUICAO S/A 00000.00000.01.07.00.  41.560,11 30418  41.25593
00104.00104.01.01.00. 126,74 126,74 0,00
00303.00303.01.02.00. 76,05 76,05 0,00
Documentos Fiscais:  JANEIRO24 Data: 06032024 Credor: COPEL DISTRIBUICAO S/A Valor : 41.762.90
07/03 EMP. 1289 71924 3.3.90.39.43.40.00.00 18758-5 COPEL DISTRIBUICAO S/A 00000.00000.01.07.00. 157,95 157,95 0,00
00104.00104.01.01.00. 6581 65,81 0,00
00303.00303.01.0200.  21.72253 3049 2168304
Documentos Fiscais :  JANEIRO/24 Data: 06032024 Credor : COPEL DISTRIBUICAO S/A Vaior 21.046.29
07/03 EMP. 1290 72024 3.3.90.39.43.30.00.00 1105-3 COPEL DISTRIBUICAO S/A 00000.00000.01.07.00. 74,89 74,89 0,00
00103.00103.01.01.00. 4.988.46 0,00 4.988.46
00104.00104.01.01.00. 3120 31,20 0,00
00303.00303.01.02.00. 1873 18,73 0,00
Documentos Fiscais :  JANEIRO24 Data: 06/03/2024 Credor : COPEL DISTRIBUICAO S/A Valor : 511328
07/03 EMP. 1291 72124 3.3.90.39.43.30.00.00 11827 COPEL DISTRIBUICAO S/A 00000.00000.01.07.00. 88,67 88,67 0,00
00104.00104.01.01.00. 1222300 3695  12.186,05
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v

SAGUARIAN R

ANEXO IV - IDENTIFICAGAO DAS PASTAS DE ARQUIVAMENTO (EXEMPLOS)

G
ARQUIVO DE PAGAMENTOS TRANSFERENCIAS ARQUIVO DE PAGAMENTOS
01/01/2024 JANEIRO FOLHA DE PAGAMENTO
A A
15/01/2024 MARCO
2024 2024 2024

ARQUIVOS DE PAGAMENTOS

INSS - EMPRESAS
PIS /PASEP

Janeiro a Dezembro

2024

ARQUIVOS DE PAGAMENTOS

PRESTADORES DE SERVICOS
DE MAO DE OBRA

Janeiro a Dezembro

2024

A

ARQUIVOS DE PAGAMENTOS

RESTITUICAO MOYSES LUPION

2024
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ANEXO V — EMPENHO: LANGAMENTOS NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO CONTABIL

No Sistema de Gerenciamento de Contratos:
Emitir a solicitacio de fornecimento/ordem de servico no sistema Contratos apds o
recebimento do protocolo via sistema.

Clicar em _ (canto esquerdo);

Preencher os campos indicados com a flecha conforme quadro abaixo:

Editando solicitacao de fornecimento 4iem2022

Processo administrativo

N° e ano da solicitagio &
1167/2022

Contratos em que sou
Entidade gestora

Data da salicitagde "
05/09/2022

Referente a aditivo?

Fornecedor

Contratacéo "

Contrato: 177/2021 - Processo: 113/202

Entidade gestora * Entidade participante "

URA MUNICIPAL DE MANDIRITU...

PREFEITURA MU

RETARIA MUNICIPAL DE EDUCAG

Aditivo de contrato

Solicitante

EVL COMERCIO DE PRO!

TURADOS EIREL! -,

Prazo de entrega

Tabela de pregos ©

Local da entrega /
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA

Observagaes

CONFORME EDITAL

REGISTRO DE PRECO PARA FUTURAS E EVENTUAIS AQUISICOES DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE EM AT
MUNICIPAIS. PROTOCOLO 738442022, SEC. DE EDUCA;;E.D.

ENDIMENTO AS SECRETARIAS

SALVAR E ADICIONARNOVO | ~ & EXCLUIR

CANCELAR

Para Criar a Interacdo de Empenho, clicar nos locais indicados pelas flechas:

Bo/2021  126/200 14272020 i 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S.MINIOLICO.. 23/03/2021  4.247.50 i& Pendente a8
312021 1262000 1422020 I 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S. MINIOLI CO... 12/03/2021 856,36 i= e Acdes disponiveis
74201 12672020 1422020 @ 5405400001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S.MINIOLICO... 09/03/2021 385 = pi ¢ Editar
® Excluir
652021 1262020 142/2020 [ 54.054.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE.. KELLYA.D.S.MINIOLICO.. 09/03/2021 692,65 iz Pe e
@ Historico
642021 12672020 1422020 I 56.056.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S.MINIOLICO... 02/03/2021 394,10 i= pe
? . - . g Outras opgdes
232021 1267030 14272020 i 60.060.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE.. KELLYA.D,S.MINIOLICO... 26/02/2021 294250 i& be
Anular solicitagdo
202001 42602000 14272020 W 54.054.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S.MINIOLI CO... 24/02/2021 718,00 i= e
Emitir solicitacdo
2021 1260020 142120200 i 54.054.00001 - SECRETARIA MUNICIPALDE... KELLYA.D.5.MINIOLICO..,  24/02/2021 401,00 = Pe
- _ - Interagdes
G021 126200 14272020 it 55.055.00001 - SECRETARIA MUNICIPALDE... KELLYA.D.S.MINIOLICO.. 03/02/2021  1.391,36 & Pe
Criar interacdo de empenho
Wa0pt 126700 1423000 [ 5205200001 - SECRETARIADEADMINSTR.. KELYA.D.s.Mmouco. ovozaan 419048 = (R
ibill
02 1262000 142200 [ 58.058.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S.MINIOLICO..  29/01/2021 133,50 = i Uisponibibarpa
@ Aguardando autorizagao
S2021 12672020 (14202020 1 60.060.00001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE... KELLYA.D.S.MINIOLICO... 19/01/2021 149.40 1= pe
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Preencher os campos indicados, os demais foram preenchidos quando editada a solicitacdo de

fornecimento.

Editando dados para interagdes

Sequencial Tipodeagio " l Situagdo "

T -

26 Ermpenhar Contabilizado
Origem Data de referéncia * Tipo do empenha *
Solicitagdo Fornecimento 30/03/72021 Ordinario

e : *
Solicitagao de fornecimento l Fornecedor ™

1735- 59.059.00001 - DEFESA SOCIAL - 30/0 X v KELLY A. D. S, MINIOLI COMERCIO DE PRODUTOS - ME - CNPJ: 21.78;

Especificagdo do empenho

NDIMENTQ AS SECRETARIAS MUNICIPAIS, PROTOCOLO 1916/21. SEC. DEFESA

ITRAL DE SEGURANCA - AVENIDA BRASIL, 320 DIRITUBA
#
DESPESA™ l DESDOBRAMENTO l NATUREZA SALDO DA DESPESA{RS) @ VALOR DA DESPESA (Rs) " N* DO EMPENHO
Desp.350 Manut. d r ¢ | 33.90.30,| 22.00.00.C MATERIAL DE LIMPEZA E P..,

Total: RS 20.58

CANCELAR

A Solicitacdo de Fornecimento é encaminhada via sistema para a contabilidade, por meio de

integracdo entre os sistemas Contratos e Contabil:

V4

UCAS VALENTE ACIEL N (4 ;
iy u 188340 0 Empenio | AR DAOOS
a1 1620000 9 Empenna ENVIAR DADOS
T 0 Ve j DR

| FRAS AR MR DEMES K- 1193501013
Wi + R

BWHRDADOS
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No sistema contabil: Aguardando o empenhamento (canto direito da tela):

Empenhos os (@ £
£ € em liquidacao © uquidado O rago
FLTRARPOR, Totos>  Alquidar Apigar Acomprovir
~ Solicitagaes de empenhos &
- a T
%558 COSTELAO AVENIDA RESTAUR... (261555100 iR |58
@O DESPESA EMSENNADA REFERENTE SESMEOLI0 OF DESHESAS COM ALIMENTACAC PARK O SERVIDOR LLSSES | o0 26 ! soo £
457 GRAFICA MANDIRITUBA LTDA - TR [ § o
4 COM A PEES i
+
i[5
rew Bl
TRy [ § 0
soa |
85 1NsS (20070 TRaMTARY | -
@ 0 PELA DESPESA DE FOLHA DE PAGAMENTO EMPENHADA BEFERENTE RESCA0 B/202 soa =
G52 FUNDO DE PREV DOS SERVIDO... (0425 TRAMTAR~ | S .
@0 PELA DESPESA 0 S0 DE PAGAVENTD £ P
52 INSS e~ (5 |[@ =
@0 FlADEESAD soa © CONAGURAR

A contabilidade farda a conferéncia da solicitacio de fornecimento e formalizard o
empenhamento da despesa, mediante a emissdo de um documento denominado “Nota de Empenho”
lancado no sistema contébil, do qual deve constar: o nimero sequencial/ano do empenho, o nome do
credor, a especificacdo do credor e a importancia da despesa, constando o nimero da despesa,
natureza, desdobramento, recurso orcamentdrio, tipo de empenho, bem como os demais dados

necessarios ao controle da execugao orcamentaria, conforme exemplo abaixo:

Editando empenho & R

INFORMAGOES GERAIS

VB COMERCIO DE PRODUTOS ALIM...(72:131 402/0001-36

TROCAR IDENTIFICADOR

pese.2s¢. BLOCO DE FINANCIAMENTO PROTEGAQ SOCIAL RS 130.508.49
BASICA

JNDQ MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL Lancada ©@

Natureza

GENERCS ALIMENTICIOS

16.12.99.00.00

TROCAR DESPESA

VERITENS

Marcadories) @

0" & | OESPECIFICACOES RECENTES

quisicdes de géneros alimenticios em atendimento as secretarias

Registro de precos para futurase
SEC. DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO.

municipals. PROTOCOLO 7119/2022,

2 Vencimentos .
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Apds salvar a nota de empenho no sistema, aparecerd o icone verde preenchido:

& PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDIRITUBA v PPA 2022 -2025 v Exercicio 2022 v

mpenhos

+EMPENHO | v

vb X
[ 1 € emliquidacio (3]

FILTRARPOR Todos »  Aliquidar Apagar A comprovar

évacomncmnsuonumsm (72.131.402/0001-36 108/2022 $ 249850 TRAMITAR || § | @

OO Regiswa de presos para futuras & eventusis aquisicdes de géneros alimenticios em atendimento a5 secretarias municipais. PROTOCOLO 7157/2022, SEC. DE EDUCACAD. PR

TRAMITARY | § || @
s 00

6406 VB COMERCIO DE PRODUTOS ...

O empenhamento da folha de pagamento também é via interacdo: sistema folha/contabil de

forma automatica.

NTE BIENSAL 82022 r00 RE1B385284 B L

NN A5R7B455 TRAMTAAY | § || © Solictiagio forrs 2 =
rtoe T
+ Solicitagoes de folha de pagamento °

G733 PREFEITURA MUNICIPAL DE M...
@ PELADESPESA DE FOLKA DE PAGAMENTO EM

6752 PREFEITURA MUNICIPAL DE M, TRAMITARY | § | @

O PELA DESPESA DE FOLHA DE PAGAVENTO EMPERHAD 208 0 CONFIGLRAR
751 PREFEITURA MUNICIPAL DE M... RS 1.45000 Ty | § [0 R S

0 PELADESPESA DE FOLKA DE PAGAMENTO B rog
§790) PREFEITURA MUNICIPAL DE M... (750535000013 i 2291535 TRATAY] § 1@+ saldo da despesa <

E possivel empenhar no sistema contabil em casos de reembolso, adiantamento, por exemplo:

Clicar em HEMPENHO:

Empenhosg?

& 0 enlquidacio € Lt

FILTRARPOR  Todos v Aliquidar Apagar A comorovar

cas e Planej t 22
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Aparecera a tela de edicdo do empenho. Os campos obrigatorios de preenchimento estdo

indicados pelas flechas.

Obs: o nimero do empenho sera gerado automaticamente.

Adicionando empenho Documentagio de empenhos

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS

Namero Data *

| | ‘ 31/08/2022 i)

Identificador * Credor ™ /
Credor X v
Despesa @ * /

Marcador{es) @
Tipo * Valor * /
Ordinario [ X v R$
Especificagio* & ©
B vendmentos (-adicionar
Emitir nota  SALVAR H CANCELAR

O preenchimento das Despesas abrira os campos: Natureza, Desdobramento e Recurso.

Adicionando empenho B

INFORMAGOES GERAIS CAMPOS
Namero Data *
31/08/2022 =]
Identificador * Credor *
Credor X~ ~
oesp.152. MANUT. DO GAB DA SECRETARIA DE EDUCACAO,
CULTLJRA E ESPORTE
GABINETE DA DE EDUCACAQ CULTURA E l Langada @

Natureza Desdobramento

3.3.90.30 [ a3
Recurso ™ /

00103.100103.01.01.00.00 - 5% Sobre Transferéncias Constitucionais
FUNDEB

00000.100000.01.07.00.00 - Recursos Ordinarios (Livres)

Tipo Valor *

Ordinario

Especificagao ™ & ©

B} Vencimentos (-asicionsr

Emitir nota mn CANCELAR
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ANEXO V - LIQUIDAGAO: LANCAMENTOS NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO CONTABIL

No sistema Contabil acessar _, clicar no filtro e digitar o nimero do empenho

mencionado no ‘oficio de solicitacdo de pagamento’:

Empenhos Beecuranca » Desgess > Empenncs
30 de fornecdimenta: 2685 X Pesquisa avancada Filtro de sele¢do para abrir o E
modo de procura do empenho ou
unafs solicitagdo de fornecimento.

Numeroda s

Pesquisar nafs)
Especificacdo do empenho X

€ Emliguidacio
CPFdo credor X CNPJ do credor X

(]
Nome do credor X

FILTRARPOR Todosv  Aliquidsr Apagar A comprovar
(® Alguns dos termos digitados Todos os termes digitades Nenhum dos termes digitados

Outras op¢des

4853 REVIEW CENTRO AUTOMOTIVO.
S DE SERVICOS DE MANU

@O CONTRATACOES DE 5E v
11 | 20 v  resultados por pagina sEmpenho. .. | 2
S Numero do Empenho

s QPESQUISAR

* Saldo da despesa

Depois de colocado as informacgles, dar enter para que o sistema localize o empenho

solicitado, assim que localizado, conferir se o nome da empresa é o mesmo que o da nota fiscal, caso

esteja de acordo, clicar em TRAMITAR.
Empenhos
i S o8 e 6
& € Em liquidagio © Liquidade O razo
FILTRARPOR Todosv Aliquidar Apagar A comprovar
> = Solicitages de empenhos <
Q| '~

TRAMITAR¥ || § || @

4807 |GF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03
QO AQUISICAO DE PN CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SE
1. | 2 resultados por pagina
i+

RS 344.115,00

~ Solicitagdes de folha de pagamento O

© CONFIGURAR

I de Fi cas e Planejamento 24
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SAGUARIAN R
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

Apds clicar em Tramitar, entrar na op¢ao LIQUIDAR.

Execundo » Despesa » Empentios

Empenhos
+EMPENHO | v 2 || Pesguisa Q| v
Nimero da safickacio de fornecimenta: 2646 %
o © Emliquidagio © uquidado © rozo
FILTRARPOR Todosw Aliquidar Apagar Acomprovar
~ solicitagbes de empenhos o]
e Q| v
4807 IGF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (73 'FNAMJTA?.vJ $/1 @
OO AQUISIGAO DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORE: ® Liquidagio 4 0q Soliciagdo fornecimento: 2773/2020
= = DE AMORIM IN D.JSTR\-EC'*HERCIDDE —
-1 | 20 ~ | resuitados por pégina Iniciar liguidacio ASFALTOS EIRELI - ME (11.788.45

‘ Liquidar

@ Pagamento

RS 344.115,00 dil#]3

14

Complementar ~ Solicitagdes de folha de s

& CONFIGURAR

jabil cioud betha.com.br

Abrird a tela abaixo, em seguida clicar no icone em forma de “i” em azul para acessar as
informacdes detalhadas sobre o empenho, e verificar se as informagdes indicadas, condizem com as

vinculadas a nota fiscal e a secretaria responsavel pelo envio da nota fiscal que esta sendo liquidada.

Realizando liquidacao
Empenno 4807 @

INFORMAL - Resumo do empenho #

& IGF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.805.667/0001-50)
Namero S

Especificacdo

AQuISICAd

DOOGO 100000.01.07.00.00-Recursos Ordindrios (Livres)

1
B com AQUJSIQ—‘\O DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE
TRANSPORTES.

4 COMPROVANTE

B Vencimentos (-dicisas

CANCELAR
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Ao verificar que esta tudo ok, clicar em qualquer parte da tela, e comegar o lancamento do

documento fiscal colocando a data da sua liquidacao.

Incluir o valor da nota fiscal a ser liquidada;

Em Especificacdo selecionar o icone de “folha dupla” para que a descri¢cdo que foi mencionado
no empenho apareca, e assim possa ser confirmado se realmente se refere com a nota fiscal;

Em Comprovantes sera digitado o nimero da nota fiscal.

Realizando liquidagao
Empenho (4807, ©

INFORMACOES GERAIS CAMPOS ADICIONAIS
O numero da liquidagdo sera NiEnen Data Valor ™
gerado automaticamente, - 22/06/2020 B || RS | 532532
apos o langamento ser salvo. Espedificagio & 7]

AQUISICAD DE PNEUS, CAMERAS E PROTETORES EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE TRANSPORTES.

MAIS OPCOES

B' Comprovantes (recnz

- |+ || &s ]
6356]
6356 ainda nao existe. Adicionar
88 Vencimentos (-asicizas
CANCELAR

Apds digitar o nimero da Nota Fiscal clicar em Adicionar, em seguida aparecera a seguinte tela:

Adlc»onando (omprovanle
O Arengaol O existe Preencha e
INFORMAGOES GERAIS  CAMPOS ADICIONA}
Classificagio ™
Tipo do comprovante ~ N® do comprovante ~
6356 =]
Série do comprovante Cadigo de validagdo do comprovante
Crador "
GF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.805.667
Valor *
RS | 534532
Finalidade &
Link da DANF-e
da-danfe/
CANCELAR
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Selecionar a op¢do Classificacdo, para escolher qual tipo de documento serd inserido, nesse

caso sera o Comprovante de compras e servicos.

Adicionando comprovante
@ Atencial O dato infarmade ainda ndo existe. P

INFORMAGOES GERAIS

Classificagio ~

Comprovante de compras e servicos

Comprovante de prestacdo de contas

Valor
R§ | 534532
Finalidade &

Link da DANF-e

CANCELAR

Tipo de comprovante, refere-se ao tipo de nota fiscal (NF de Servico ou Danfe);

No cddigo de validagdo do comprovante sera digitada a Chave de Acesso da nota fiscal;
No link da Danfe digitar o endereco da Secretaria da Fazenda nos casos de notas fiscais de
produtos, e as de servicos entrar no site da cidade onde foi emitida e copiar o endereco que consta na

barra onde verificamos a autenticidade da nota.

Adicionando comprovante

INFORMACOES GERAIS ~ CAMPOS ADICIONAIS

Classificagdo "

Comprova
Tipo do comprovante
Nota Fiscal (NF-Nota Fiscal)

Série do comprovante

001

Finalidade &

Link da DANF-&

nte de compras e s

N° do comprovante
6356
Cédigo de validagdo do comprovante

41200603805667000150550010000063561200021964

Credor ©
GF COMERCIO DE PNEUS EIRELI (03.8
Valor bruto 3 Valor do desconto Valor hqudC
R§ | 534532 RS | 000 RS | 534532

Data de emisséo

22/06/2020 <]

Digitar a chave de
acesso da nota fiscal.

‘ h:tps:ﬂwww.nfetazenﬂg.gov.br/pnr:ai

ACESSAR

£ Vencimentos (-accers

) RetencBes (-asicicns

SALVAR CANCELAR

-
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A nota fiscal de Servigo ndo possui série e chave de acesso, porém no Cddigo de validacdo do

comprovante, digitar o cédigo de verificacdo da nota.

Ad[c\onando comprovame

INFDEMA[_COES GERAIS

Classificagda v

Comprovante de compras & servigos

Tipo do comprovante g N° do comprovante 5 Data de emissdo
Nota Fiscal (NF-Nota Fiscal) v || 343 22/06/2020 =
Série do comprovante Cadigo de validagéo do compr
MOSEORTG! Digitar o cédigo de
iz validacdo

ITIVO - EIRELI (26.526.3

Valor bruto " Valor do desconto Valor liquido
RS | 490,00 R$ | 000 RS | 490,00
Finalidade &

Link da DANF-&

haps:/i .betha.com.br ificar_s dade.fa esi ACESSAR

B4 Vencimentos (-sdcons

@ Retengdes ~scicions

SALVAR CANCELAR

Apds os campos preenchidos, SALVAR:

Editando liquidagao
Empenho (2470 @

INFORMAGOES GERAIS ~ CAMPOS ADICIONAIS
Namero Data * Valor ™
2768 17/04/2024 B R | 20576

Especificaggo ¥ £

Processo N° 11091/2023. Valor referente a aquisicdo de materiais e reagentes

MAIS OPCOES
B' Comprovantes (asrin Valor dos comprovantes RS 205,76
B3 vencimentos (~Adicions

R Anexos (+Adiclonar)

Emitir nota ‘ saLvAR |~ LR
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ANEXO VI — PAGAMENTO: LANCAMENTOS NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO TESOURARIA

Para realizar o pagamento de empenho no sistema, acessar o sistema _, no filtro

colocar o nimero do empenho, dar enter.

Pagarnen[os Executando » Processos > Pagamento

1 2 Pesqui d
1 ¢ Pesquisaavancada

FILTRARPOR Todos Empenho Subempenho Despesaexra Bevoluglo receita
Nome do credor X (PFdocredor X CNPjdocredor X Especificagio X

agoes / Espacificaci @ Alguns dos termos digitados

CREDOR |NFORMA§5€S COMPLEMENTARES

COPEL DISTRIBUICAO S.A. 104

dos o5 termos digitados ' Nenhum des termos digitados

Data de emissdo 4020
0810 Especificagdo: DIVERSOS 3

NTEAO MESDEJULSOC  Outras opgdes

87 - Empenho Data te emissdo: F

SIMONE SANTOS SILVA (27

Especificagio: Pro

Valor referente a rescisia | }»

Data de emissio:
Especificacio: RE

SETEMEAO (3535-8400)

Data de emissdo:
Especificagio: REFEREN

Data de emissac; 30
Especificagdo: REFER

DE SETEMERO (3535-7785).

Data de emissdo; [ até

Especificagiio: REFER

DE SETEMERO (25355150

Data de emissio: [
Especificagior REFER

SETEMERO (3535-4814)

Em tramitar escolher a opcdo PAGAMENTO (icone do dinheiro):

& ) Pago

FILTRARPOR Todos Empenha Subempenho Despesaexira Devolugdo receita

Data de Emisaio ¢ Liquidagien / ficacio Préximo venciments

Documents Especificag; mo vencimen
CREDOR INFORMAGOES COMPLEMENTARES SALD AR (RS)

Data de emissio:

_— il i Liquidaciio(ges): R§ 4T

VS DE JULHO DE 2022.

ORES REFERENTE

Data de emisso:

UguidacdofGes): 1 2350736 o]

Especificagin: 22, Valor referente  rescisdo ds conrats de wabaho.
Data de emissi Uguidacio(des):

5 2,13534 O]
Especificagao: § £ SETEMBERO (3535-5400) Edia
Data de emissdo: 4 30/ Liquidacio(des): R§ 772 x
Especificagio: REFERE E SETEMERD (25357815 o .
Data de emissao: 30/ UquidaciofGes): 1 2574 O]
Eseriticacans REF & SETEMERO (3535-7785) REE5H o
Data de emiss3o: Liquidagdofdes): 1 RS 7724 i
Especificagio: ket -
Data de emissdo: 31 Uguidagaofées): 1 BT
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Selecionar o campo da baixa; a data do pagamento e a conta bancaéria que serd informada pela

Tesouraria; digitar as informagdes conforme modelo abaixo:

Esse quadro sera preenchido
com: cheque, ordem bancaria
ou débito em conta. Ele
representa como foi realizado
o pagamento pela prefeitura.

Documentos @

+ DOCUMENTO =

SIMONE SANTOS SILVA (073.853.069-41)

=

332738

8587 Processo 17322022 Vslor refarente 3 rescisio de contrato de trabaiho.

] Preencher com a conta que

sera realizado o
pagamento no sistema,
conforme fonte de recurso.

Data da baixa

Conta bancaria do credor *

Caso haja retencdo os campos onde aparecerao:

CONTRIBUICAO SINDICAL: temos que alterar para o mesmo recurso.

ADIANTAMENTO SALARIAL: temos que alterar para 0 mesmo recuso.

PENSAO ALIMENTICIA: temos que alterar para o recurso de inicio 0094.

Apds verificacdo das retengdes, clicar no botdo SALVAR.

B} Baixa Fecrs

Nimera do documento Data da baixa Valor da baisa *

RS | 352736

Recurso Percentual Valor

4 RECURSO || 81 REMOVER BAIXA

&' RetencBes iFecnz Vaior retida 7S 0,00

Retengo

]

R$ 3.527,36 R$ 0,00 R$3.527,36

Total das baixas Tots! das rerencdes Total paga

e Planejamento 30
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L
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Apds salvar, confirmar na tela Pago, que encontra-se na aba TESOURARIA PAGAMENTOS se

efetivamente foi realizado a ‘baixa’ no sistema.

Apagar 2]

FRTRARPOR Todos Cheque Débie sutomatico Dinhewro Obrigase Ordsm bancéria Com

DESCRICRD. FORMA DE PAGAMENTO TOTAL PAGO (RS}

Ordem Banciria

isies o 3340700 -
Ordam Banciria o7 m8 ]

Ordem Banciria

Ordem Bansiria

Transferéncia Sancria

Observacdo: Caso a baixa tenha inconsisténcia por questdes de erro, o sistema acusara o erro

na baixa do pagamento.
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