ESTUDO PRELIMINAR TÉCNICO - ETP
APAGAR AS ORIENTAÇÕES COM REALCE AMARELO
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a Administração Pública
1.  DESCRIÇÃO NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (Art. 18. § 1º, Inciso I) - Obrigatório
Qual problema a ser resolvido

Qual o interesse público

Contextualização da necessidade

2. REFERÊNCIA AO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL, INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO E DEMAIS NORMAS (Art. 18. § 1º, Inciso II)

9.1. A solicitação está prevista no Plano de Contratações Anual:

(  ) SIM

(  ) NÃO. Justifique: 
2.2. A solicitação está prevista em alguma Norma ou legislação aplicável a Contratação:

(  ) NÃO 

(  ) SIM. Qual?

3. DOS LEVANTAMENTOS DE MERCADO (Art. 18. § 1º , Inciso V)
Buscar alternativas possíveis de soluções para resolver o problema;

· Pode ser consideradas contratações similares feitas por outras prefeituras;

· Consulta, audiência pública ou realizar diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuições.
·  Buscar respostas de funcionamento, custo, tempo para entregar, normas técnicas, metodologias, tecnologias ou inovações 
Pode usar quadro comparativo
	Soluções
	Vantagens (pontos fortes)
	Desvantagens (riscos, limitações, problemas)

	Solução 1
	
	

	Solução 2
	
	

	Solução 3
	
	

	(...)
	
	


Concluir qual a melhor solução para atender a necessidade descrita no Item 01. 
A comparação deve considerar os custos e benefícios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relação custo-benefício).

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (Art. 18. § 1º , Inciso III) 
4.1. O objeto a ser licitado, de acordo com a solução escolhida, pelas suas características e com base nas justificativas mencionadas, possui natureza comum e contínua? (  ) SIM (  ) NÃO.
4.2. São essenciais a comprovação das habilitações fiscal, social e trabalhista, nos termos solicitados pelo edital padrão;

SUGESTÕES

a. Requisitos de Capacitação: Para a utilização do objeto há necessidade de treinamento, de local a ser realizado, materiais didáticos, perfis dos instrutores, dentre outros? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?

b.  Requisitos Legais: O Objeto necessita que sejam editadas normas legais para sua utilização ou atendem uma norma? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?

c. Requisitos de Manutenção: O objeto necessita de aplicação de manutenção preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?
d. Requisitos de Assistência Técnica: O objeto necessita de aplicação de Assistência Técnica? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?

e. Requisitos Temporais: O Objeto tem cronograma de entrega fixado ou alguma especificidade temporal? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?

f.  Requisitos de Segurança e Privacidade: O objeto requer normas, funcionalidades, necessidade de proteção de patrimônio, boas práticas e políticas de segurança? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?

g.  Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais: O objeto em conformidade com costumes, idiomas e ao meio ambiente, como limites de emissão sonora de equipamentos, espaço máximo de ocupação, linguagem e textos em português, descarte sustentável de resíduos, dentre outros que se apliquem? (  ) SIM (  ) NÃO. O deve ser feito para adequação? 

h. Requisitos de Implantação: Exige alguma ação para implantação do objeto no ambiente que ele será utilizado? (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique caso tenha alguma informação complementar aos item 1 e 2.

i. Requisitos de Garantia e Manutenção: O objeto requer garantia e manutenção? (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique

j. Requisitos de Formação da Equipe: Haverá necessidade de formação específica da equipe, de forma a solicitar a comprovação cursos acadêmicos e técnicos? (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique:

k. Requisitos de Metodologia de Trabalho: Para o desenvolvimento do objeto, há necessidade de metodologia específica? (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique:

l. Requisitos de Segurança da Informação: Há necessidade de apresentação de regras para garantir a disponibilidade, integridade, confidencialidade e autenticidade das informações e a privacidade dos dados? (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique:

m. Requisitos de Vistoria antecipada: Há necessidade vistoria não obrigatória, nas instalações do local de execução dos serviços, mediante prévio agendamento? (  ) NÃO (  ) SIM. 

n. Requisitos de Qualificação técnica ou experiência profissional : A empresa deverá apresentar qualificação técnica e/ou equipe que executará os serviços relacionados deverá comprovar a natureza da experiência profissional? (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique

o. Há outros Requisitos Aplicáveis ao objeto: (  ) NÃO (  ) SIM. Especifique:

5.  DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (Art. 18. § 1º , Inciso VII)

Com base no levantamento de mercado (item 03) e aos requisitos (Item 04), pois lá já foi identificado qual a melhor solução e suas vantagens, descrever com detalhamento de como vai ser implementada, desenvolvido e o que se espera, incluindo os requisitos do item 04. 
Perguntas para contribuir:
5.1. A contratada deverá dar manutenção e assistência técnica em alguns etapa do contrato: (  ) NÃO (  ) SIM Especificar:
5.2. Forma de Execução:
a. Há prazos de entrega? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?
b. Níveis mínimos de qualidade, a disponibilidade de materiais e outras variáveis consideradas relevantes? (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?
c. Há horários, datas, restrições para execução de serviços ou entrega de produtos, assim como o agendamento se necessário e possíveis formatos de entrega. (  ) NÃO (  ) SIM. Quais?
d. A entrega será integral, parcelada, fracionada? 

e. Ha quantidade mínima ou ou conforme necessidade?
f.  Informações contratuais específicas para o bom andamento do contrato?
5.3. Possibilidade de subcontratação? Haverá ou não obrigação de subcontratação de parte do objeto de ME ou EPP? (  ) NÃO (  ) SIM.

5.4. Forma de seleção do fornecedor, de acordo com os requisitos solicitados no item 04, há necessidade de estabelecer perfil e/ou requisitos técnicos do profissional e da empresa que executará o objeto? (  ) NÃO (  ) SIM, quais?

Necessário Atestado de Capacidade Técnica Operacional da empresa e/ou Atestado de Capacidade Técnico-Profissional?
5.5. Há necessidade de amostra ou prova de conceito a ser especificada no termo de referência? (  ) NÃO (  ) SIM
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (Art. 18. § 1º, Inciso IV) - Obrigatório
· Indicar as planilhas das memórias de cálculo e dos documentos que lhes dão suporte para justificar as quantidades
· Demonstração dos parâmetros utilizados para determinação do quantitativo a ser contratado (histórico dos últimos 3 anos, do ano passado, aumentou a demanda, etc)
	Item
	DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANTIDADE

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	...
	
	
	


7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO - PREÇOS OU DOS MEIOS DE PREVISÃO DE PREÇOS REFERENCIAIS (Art. 18. § 1º , Inciso VI) - Obrigatório
· Demonstração da fonte utilizada para estimar um preço referencial (orçamentos com os fornecedores, pesquisas em sites especializados, atas de registros de preços de outras prefeituras, banco de preços, etc)
8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO (OU NÃO) DA SOLUÇÃO (Art. 18. § 1º, Inciso VIII) - Obrigatório
O Parcelamento por itens do objeto é aplicável?
(  ) SIM

(  ) NÃO. Justifique.

9. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E PROVIDÊNCIAS DA ADMINISTRAÇÃO E (Art. 18. § 1º, Inciso X e XI e Art. 18. § 1º, Inciso VIII)

9.1. Há algumas contratações correlatas ou interdependente em andamento para o desempenho adequado deste contrato?

(  ) NÃO

(  ) SIM. Quais?

9.2. Há alguma providência que a administração municipal deve tomar para o desempenho adequado deste contrato seja satisfatório?

(  ) NÃO

(  ) SIM. Quais?

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS (Art. 18. § 1º, Inciso IX)
· Os resultados pretendidos devem estar alinhados com o problema delimitado no item 01 e com a descrição da solução descrita no item 05.
· Benefícios diretos podem ser de economicidade, eficácia, eficiência, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (e.g. diminuição do consumo de papel ou de energia elétrica, aumento da qualidade IDEB, diminuição da repetência, etc), bem como, se for caso, de melhoria da qualidade de produtos ou serviços, de forma a atender à necessidade da contratação, de acordo com os planos, legislação, etc. 

10. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO (Art. 18. § 1º , Inciso XII)
A presente contratação apresenta a possibilidade de ocorrência de impactos ambientais?

(  ) NÃO

(  ) SIM. Quais?
11. DECLARAÇÃO DA VIABILIDADE OU NÃO DA CONTRATAÇÃO (Art. 18. § 1º, Inciso XIII) - Obrigatório
11.1. Os estudos preliminares evidenciaram que a contratação da solução descrita, mostra-se possível tecnicamente e fundamentadamente necessária. 

(  ) SIM. Diante do exposto, declara-se ser viável a contratação pretendida.

(  ) NÃO. Retornar ao departamento técnico/operacional requisitante para revisão do pedido.

12. ANÁLISE DE RISCO
12.1. O Estudo evidencia a necessidade de elaboração do Mapa de risco nos termos do Art. 18 Inciso X, devendo ser apensado na sequência.   (  ) SIM   (  ) NÃO 
13. NOME E ASSINATURAS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS NA ELABORAÇÃO do ETP: 

14. XXX

15. XXX

16. XXX

_______________________________________

Assinatura do Secretário do Órgão Requisitante
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