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GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR

ADVOGADO

Analisar questées de ordem juridica e legal, de naturezas administrativas, trabalhistas e financeiras. Analisar, em
carater preliminar, contratos e outros documentos de interesse do Municipio. Emitir, sob orientacéo, pareceres juridicos,
Descricdo nas diversas areas. Orientar e apoiar as comissdes de licitagdo. Participar de comissdes, conselhos e grupos de
Sintética  trabalho. Preparar e proferir palestras, seminarios e similares. Promover a defesa do Municipio nos processos
administrativos, judiciais e extrajudiciais.

Executar as determinagfes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo o mais inerente aos encargos legais e
atribuicdes pelo mesmo delegadas; prestar Assisténcia Juridica as Secretarias Municipais, as Comissdes Permanentes
e Temporarias, em problemas de ordem juridica e outras matérias que interessam ao bom desempenho as atividades.
Emitir informacdes, pareceres juridicos. Representar e defender judicialmente e extrajudicialmente dos interesses do
Municipio, em qualquer foro ou instancia e outras atividades juridicas. Caso lotado na defensoria publica, dar
atendimento de cunho juridico aos municipes, inclusive aforando e realizando acompanhamento de demandas judiciais
pertinentes. Atuar em qualquer forum ou instancia, em nome do Municipio, inclusive extrajudicialmente, nos feitos em
gue este seja autor, réu, assistente ou oponente; emitir pareceres dos processos administrativos em tramitagéo,
proceder a estudos e pesquisas na legislagdo, na jurisprudéncia e na doutrina com vistas a instrugdo a qualquer
expediente administrativo que verse sobre matéria juridica; estudar e minutar contratos, editais e outros documentos
gue envolvam conhecimento e interpretacdo juridica; prestar esclarecimentos ao Ministério Publico; dar parecer aos
pedidos de sindicancias, processos e inquéritos administrativos, executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissao.

Descricao
Detalhada

ASSISTENTE SOCIAL

Atividades de supervisdo, coordenacgdo e execucao de trabalhos relacionados com o desenvolvimento, diagnéstico e

Descricao . -
¢ tratamento da comunidade, em seus aspectos sociais.

Sintética
Elaborar, coordenar, controlar e avaliar programas, nas areas de servigo social de atendimento individual, servico social
de grupo e de desenvolvimento e organizagdo da comunidade; realizar servico social hospitalar; cooperar com as
autoridades visando a medidas de alcance social; participar de projetos e pesquisas visando a implantacdo e ampliacao
de servigos especializados na area de desenvolvimento comunitario; fazer a selecdo de candidatos a amparo social,
verificando o diagndstico e o plano de tratamento, com o objetivo de extinguir as causas dos desajustamentos; realizar
pericias, judiciais ou nédo, e elaborar laudo sobre a matéria de servigo social; orientar a organizagéo de fichéarios e
registros dos casos investigados, bem como sua atualizagao; participar da elaboracé@o e analise de planos de aplicacdo
de recursos, cronogramas de execugdo fisica e financeira; elaborar relatério referentes a programas de
desenvolvimento comunitario; coordenar e desenvolver atividades multiprofissionais; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacéo que regulamentou o exercicio da
profisséo.

Descricao
Detalhada
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BIBLIOTECARIO

Atividades de supervisdo, coordenagéo e execucao especializada, relativas a trabalhos de pesquisas, estudo e registro

Descrigéo bibliogréafico das informacdes e documentos.

Sintética

Orientar, coordenar, executar, revisar e atualizar trabalhos de catalogagdo e classificagdo do material de biblioteca;
controlar e organizar o servico de empréstimo, permuta e doagdo de livros, periddicos e publicagdes; fornecer dados
estatisticos, bibliograficos ou quaisquer outras informag6es pertinentes as bibliotecas; efetuar pesquisas bibliograficas

Descricdo  correntes e retrospectivas; planejar e implantar sistema de bibliotecas, bem como novas instalagGes; estabelecer e

Detalhada executar a politica de selecdo e aquisicdo de livros, periddicos e publicagdes; executar atividades de extensao tais
como: exposigdes, assisténcia a orientagdo aos leitores e atividades culturais em geral; preparar fichas para o catalogo-
dicionario; elaborar normas e manuais de servigo; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislag@o que regulamentou o exercicio da profisséo.

DENTISTA
Participar da programacéao e execugao relativas a assisténcia integral a populacédo na area da sadde bucal, envolvendo

Descricao = z = . >
a promocéo, recuperagéo e prevencgdo na area da saude.

Sintética
Executar exames e anamnese para verificar condi¢cdes gerais e bucais do paciente e programar o plano de tratamento
individual a ser efetuado; aplicar anestesias, evitando que o paciente sinta dor durante a execugdo do procedimento;
remover cavidades de cérie e reconstruir o elemento dental através de obturagcdes em amalgama, resina, restauracées
metdlicas fundidas e coroas totais; realizar cirurgias bucais, profilaxia e limpeza bucal, eliminacdo de processo
inflamatério/infeccioso e quadro algico, controle de seqlelas e outros procedimentos para manter a sadde bucal do
paciente. Restabelecer falhas dentarias, através de trabalhos de dentistica e prétese, de modo a devolver ao paciente a
funcdo mastigatoria, estética, e dimensdo vertical adequadas; prescrever medicacdo para pacientes que se
submeteram a cirurgia odontoldgica ou que necessitem da utilizagcdo de farmacos; orientar os pacientes sobre habitos e
normas de higiene visando preservar a sadde bucal; solicitar a compra de materiais a serem utilizados bem como
controlar seu estoque; participar de equipe multidisciplinar no desenvolvimento de a¢Bes que visem a promogao,
prevencéao e recuperacdo da saude da populagdo, acompanhando e avaliando as a¢des desenvolvidas, participando de
estudo de casos, colaborando no estabelecimento de planos de trabalho, visando prestar atendimento integral ao
individuo; participar de equipe multidisciplinar na elabora¢@o de diagnéstico de salde na sua éarea de atuagéo,
analisando dados para o estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas; participar na elaboracéo
e/ou adequacdo de programas, normas e rotinas visando a sistematizacdo e melhoria da qualidade das agbes de
saude; participar de encontros e reunides técnicos e/ou administrativos quando convocado; preencher documentos e
boletins para alimentagdo do sistema de informacdes de saude; realizar agdes de educagdo em Saude na comunidade;
participar do programa Salde da Familia. Integrar-se com equipe de satde da Unidade para qual for designado;
participar do planejamento, organizagdo, execucdo, acompanhamento e avaliagdo dos programas (agdes) de salde
priorizados para a area de abrangéncia da Unidade de Saude, regido e municipio. Organiza, controla e executa agdes
de atendimento odontoldgico. Efetua exames, emitem diagnésticos e trata afecgfes da boca, dentes e regies
maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirlrgicos, para promover e recuperar a saude bucal e geral. Realizar
exames gerais, diagnosticos e tratamentos odontolégicos, bem como extracdes e pequenas cirurgias; utilizar técnicas

Descricao
Detalhada
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para recuperagdo, manutencéo e promocao da salde bucal e geral, realizando acdes previstas na programagao do
servigo; orientar a clientela da unidade de atendimento, individualmente ou em grupo, em assunto de Odontologia
Preventiva e Sanitaria; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profisséo.

CONTADOR

DSeizfgtigcaao Coordenar e executar trabalhos de escrituragé@o contabil, controle patrimonial, econdmico e financeiro

Revisar demonstrativos contabeis; emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orcamentéria e tributéaria; efetuar
pericias contabeis; orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responséaveis por bens ou valores; orientar
e coordenar os trabalhos da area patrimonial e contabil-financeira; orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento
de bens patrimoniais; realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas de contabilidade da Camara;
administrar os trabalhos do controle interno, supervisionando, por meio de procedimentos contabeis e financeiros;
realizar e coordenar os trabalhos de auditagem geral; elaborar e executar plano béasico de inspeges a serem
realizadas, submetendo-o a aprovacdo do Gerente Municipal do Controle Interno; determinar os procedimentos
necessarios a apuragéo de fatos quando tomar ciéncia de irregularidades ou ilegalidades; assinar relatério das contas
do executivo municipal juntamente com o Prefeito municipal, a ser enviado ao tribunal de Contas no que se refere a Lei
de Responsabilidade Fiscal e a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Parand; comunicar a ocorréncia de
anormalidades no servigo; prestar assessoramento ao prefeito municipal e aos secretarios municipais sobre matéria
contabil, financeira, patrimonial, orcamentéria e tributaria; compilar informacSes de ordem contabil para orientar
decisdes; elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade; escriturar e/ou orientar a escrituragédo de
livros contabeis de escrituragdo cronolégica ou sistematica; fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis
patrimoniais e financeiros; organizar e assinar balancos e balancetes; preparar relatérios informativos sobre a situagéo
financeira, patrimonial e orgamentaria; planejar modelos e férmulas para uso dos servigos de contabilidade; assessorar
a Secretaria Municipal de Planejamento sobre matéria orgamentaria e tributaria; controlar dotacdes or¢camentarias;
atualizar-se quanto a efetiva Realizagdo da receita e despesa no ambito municipal; realizar calculos relativos a
processos judiciais em andamento, quando solicitado pela Procuradoria Juridica.

Descricao
Detalhada

ENFERMEIRO
Coordenar e executar as acBes desenvolvidas na area de enfermagem; participar do planejamento, supervisao,

Descricédo = e = - . S A . ;
& execucdo e avaliagdo das acOes de saude; efetuar pesquisas; assistir ao individuo, familia e comunidade.

Sintética
Acolher o usuario, identificando o0 mesmo, apresentando-se e explicando os procedimentos a serem realizados;
executar as agdes de assisténcia de enfermagem de maior complexidade e orientar os procedimentos de saude
desenvolvidos pela equipe de enfermagem nas unidades de saude; planejar e coordenar acdes de saude
desenvolvidas pela equipe de enfermagem em atividades externas as unidades de salde; participar do Programa de

Descricdo Saude da Familia; participar de equipe multidisciplinar na discriminacdo de agdes de salde a serem prestadas aos

Detalhada individuos, familia e comunidade, na elaborac&o de projetos e programas, na supervisdo e avaliacdo dos servigcos, na
capacitacéo e treinamento dos recursos humanos da unidade de salde; realizar consultoria, auditoria e emitir parecer
em matéria de enfermagem,; participar na elaboracdo e execugdo de medidas de prevencao e controle sistematico de
danos que possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem; coordenar e/ou participar de
Comisséo de Controle de Infec¢éo - CCl na unidade de saude ou da CCIH da Instituicdo Hospitalar; realizar consulta de
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enfermagem através de identificagdo de problemas no processo saude-doencga, prescrevendo e implementando
medidas que contribuam ao resgate da saude do individuo, familia e comunidade; coordenar os servigos de
enfermagem e suas atividades complementares; planejar, coordenar e avaliar a assisténcia de enfermagem; atuar em
programas de educag&o continuada; registrar sistematicamente as acdes desenvolvidas; participar de programas de
atendimento a familias envolvidas em situagdes de calamidade; controlar o estoque de medicamentos destinados ao
uso diario e solicitar sua reposicdo; estabelecer padres e rotinas para que o local de trabalho esteja sempre em
perfeitas condig6es de higiene e limpeza; colocar sonda nasoenteral conforme técnica padronizada, solicitando RX e
avaliagdo médica apos colocagdo da mesma; orientar a familia e o cliente com alimentagdo por sonda nasoenteral.
PSF: Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicacédo para a
continuidade da assisténcia prestada; realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever
medicag8es, conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e as disposigoes legais da
profissé@o; planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF; executar as agdes de assisténcia integral em todas
as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente, mulher, adulto e idoso; no nivel de suas competéncias, executar
assisténcia béasica e agdes de vigilancia epidemiologica e sanitaria; realizar agdes de sadde em diferentes ambientes,
na USF e, quando necessario, no domicilio; realizar as atividades correspondentes as areas prioritarias de intervencgao
na Atencéo Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saide - NOAS vigente e demais legislacéo
especifica; aliar a atuagéo clinica a pratica da saude coletiva; organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias
especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de sadde mental, etc.; supervisionar e coordenar acdes para
capacitacdo dos Agentes Comunitarios de Salde e de Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas
fungBes; participar de equipe multidisciplinar no desenvolvimento de agdes que visem a promocao, prevengédo e
recuperacdo da saude da populacédo, acompanhando e avaliando as a¢6es desenvolvidas, participando de estudo de
casos, colaborando no estabelecimento de planos de trabalho, visando prestar atendimento integral ao individuo;
participar de equipe multidisciplinar na elaboracéo de diagnoéstico de salde na sua area de atuagéo, analisando dados
para o estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas; participar na elaboragéo e/ou adequacéo
de programas, normas e rotinas visando a sistematizagdo e melhoria da qualidade das a¢fes de salde; participar de
encontros e reunides técnicas e/ou administrativas quando convocado; Preencher documentos e boletins para
alimentacdo do sistema de informagbes de saude, executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislacao que regulamentou o exercicio da profisséo.

ENGENHEIRO AGRONOMO
Atividades de supervisdo, coordenagdo, programagao ou execugdo, sobre a preservacao e exploracdo de recursos

Descricao . : . ~ p = L R
naturais, a economia rural, defesa e inspec¢éo agricolas e promog&o agropecudria no municipio.

Sintética
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Desenvolver atividades relacionadas com a fitotecnia, a fitossanitaria, a economia rural, a engenharia rural, agrotecnia,
silvicultura, zootecnia etc.; Elaborar trabalhos visando & implantacdo de novos métodos e praticas agricolas com a
finalidade de racionalizar o uso da terra, bem como de aproveitar os recursos naturais existentes nas areas dos
projetos; Estudar e investigar a adaptacdo dos cultivos as diferentes terras e clamas; Planejar e orientar a produgéo,
multiplicacdo e tecnologia de sementes e mudas; Orientar aos usuarios sobre novas técnicas, relacionadas com a
producéo vegetal; Estudar e investigar as causas e o tratamento das enfermidades dos vegetais, bem como organizar
programas de profilaxia e combate as mesmas; Realizar inspegbes relacionadas com as atividades de fomento
agricola, defesa sanitaria vegetal, silvicultura, florestamento, reflorestamento, organizagdo rural e outros setores
semelhantes; Realizar estudos e trabalhos de conservacéo do solo nas florestas, sob o triplice aspecto do regime de
agua, de erosdo, pelos agentes naturais e do valor paisagistico das mesmas; Propor medidas gerais e especificas para
o aperfeicoamento da vida rural, das condi¢cdes agrarias e da elevagdo do nivel qualitativo da produgdo agricola;
Executar guaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profisséo.

Descrigao
Detalhada

ENGENHEIRO CIVIL
Atividades de elaboracéo, supervisdo, coordenacgdo, execucéo e fiscalizagdo dos trabalhos relacionados com obras

Descricdo - ~ ) o L
& publicas e construgcdo em geral, executados diretas ou indiretamente pelo Municipio.

Sintética

Proceder a estudo, projeto, diregcdo, fiscalizacdo e construcdo de obras executadas direta ou indiretamente pelo
Municipio, bem como a fiscalizagdo das condi¢des de trabalho, conservacédo e administragdo dos préprios municipais;
realizar inspeg8es e vistorias diurnas e noturnas em fabricas, torres, galerias subterraneas, escavacfes e camaras
frigorificas; prestar orientagdo quanto a instalagées de locais de trabalho; efetuar servigos de engenharia legal, pericias
e arbitramento; realizar exame técnico de processos relativos a execucao de obras publicas, em suas varias etapas;
trabalhar em pesquisas, experiéncias e ensaios; proceder a estudos sobre saneamento urbano e rural; emitir pareceres
técnicos sobre pericias relativas a seguranca de trabalho; prestar orientagdo sobre assuntos de sua especialidade;
executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que
regulamentou o exercicio da profisséo.

Descricao
Detalhada

ENGENHEIRO FLORESTAL
Elaborar e supervisionar projetos referentes a preservacdo e expansdo de areas florestais, planejando, orientando e
Descricdo  controlando técnicas de reprodugdo, cuidado e exploragédo da vegetacao florestal, para determinar novos métodos e
Sintética  sistemas de cultivo e desenvolvimento para a silvicultura ou melhorar os ja existentes

Executar levantamentos fitossocioldgicos, averbagdo de reserva legal; Acompanhamento de processos junto ao
Instituto Ambiental do Parana, Execugcdo e assessoramento na implantagdo e manutencdo de viveiros municipais,
arborizagdo urbana; execucdo de licenciamentos ambientais, atendimento ao publico em questdes relacionadas a
legislag@o ambiental; Execucé&o de atividades de fiscalizagdo ambiental; Execucéo de planejamento ambiental florestal;
Elaboragdo, conferéncia e emissdo de pareceres de projetos de recuperacdo de matas ciliares; Executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que regulamentou o
exercicio da profisséao.

Descricao
Detalhada

Pagina 5 de 39



Prefeitura de Jaguariaiva

Ebg : Estado do Parana
RS ANEXO Il - DESCRICAO DE CARGOS

FARMACEUTICO BIOQUIMICO
Atividades de supervisdo, coordenacdo, orientacdo ou execucao, referentes a trabalhos e estudos relativos a métodos

Descricao P - . . L - AN
e técnicas de produgéo, controle e andlise clinica e toxicologica de medicamentos e farmacovigilancia.

Sintética
Promover o controle, requisicdo e guarda de medicamentos; supervisionar a esterilizagdo de vidros e utensilios;
promover o registro de psicotropicos requisitados, receitados, fornecidos ou utilizados no Programa de Saude Mental;
participar no desenvolvimento de agbes de investigacdo sanitaria, organizando e orientando na coleta,
acondicionamento e envio de amostras para analise laboratorial; supervisionar a apresentacdo de mapas e balangos
periodicos dos medicamentos utilizados e em estoque, verificando prazos de validade; proceder a ensaios fisicos e
fisico-quimicos, necesséarios ao controle de substancias ou produtos utilizados na area da saude publica; realizar
estudos e pesquisas microbiolégicas e imunoldgicas relativas a quaisquer substancias e produtos que interessem a
salde publica; colaborar na realizagéo de estudos e pesquisas farmacodinamicas e em estudos toxicol6gicos; examinar
e controlar, do ponto de vista microbiolégico ou imunolégico, a esterilidade, pureza, composicdo ou atividade de
qualquer produto de uso parenteral, vacinas, anatoxinas, antitoxinas, antibiéticos, fermentos, alimentos, saneantes,
produtos de uso cirdrgico; plasticos e quaisquer outros de interesse da sadde publica; participar na promocéo de
atividades de informagbes e debates com a populagdo, profissionais e entidades representantes de classe sobre o
tema de salde publica. Proceder a manipulacdo farmacéutica e o aviamento de receitas médicas; controlar a
requisicéo e guarda de medicamentos, drogas e matérias primas, a preparacgao e esterilizagao de vidros e utensilios de
uso das farméacias; organizar e atualizar o fichario de produtos farmacéuticos, quimicos e biolégicos, mantendo o
registro permanente do estoque de drogas; proceder a fiscalizagdo de farmacias, drogarias, depésitos de drogas,
laboratdrios e herbanarios; participar dos exames de controle de qualidade de drogas e medicamentos, produtos
biolégicos, quimicos, odontolégicos e outros que interessem a sadde publica; orientar e executar analises quimico-
bromatolégicas, quimico-toxicolégicas e quimico-biol6gicas; orientar e executar as andlises reclamadas pela clinica
médica, em laboratérios de andlises clinicas; orientar e executar a analise quimica e microbiologica de aguas e
esgotos; participar do controle de pesquisas farmacoldgicas e clinicas sobre novas substancias ou associagfes de
substancias, quando interessem a salde humana; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Descricao
Detalhada

FISIOTERAPEUTA
Atividades de planejamento, programagédo, ordenacdo, pesquisas, supervisdao, coordenacdo e execuc¢do relativas a
Descricdo  prevengéo e recuperacdo da saude individual e coletiva no que se refere a atividades na area cinético funcional do
Sintética  aparelho motor e respiratorio.

Desenvolver trabalho de planejamento, programacéo, ordenacéo, coordenacao, execugdo e a supervisdo de métodos e
técnicas fisioterapicas que visem saude nos niveis de prevengdo priméria, secundaria e terciaria; participar da
elaboracdo de diagnoéstico, prescrever, ministrar e supervisionar terapia fisica, que objetive preservar, manter,
desenvolver ou restaurar a integridade de 6rgdo, sistema ou fungdo do corpo humano; utilizagdo, isolada ou
Descricdo  concomitante, de agente termoterapico ou crioterapico, hidroterapico, aeroterapico, eletroterapico ou sonidoterapico,
Detalhada determinando: a) o objetivo da terapia e a programacao para atingi-lo; b) a fonte geradora do agente terapéutica, com
indicagcdo de particularidades na utilizacdo da mesma, quando for o caso; c) a regido do corpo do cliente a ser
submetido & agdo do agente terapeuta; d) a dosagem da freqiiéncia do nimero de sessdes, com indicagdo do periodo
de tempo de durac&o de cada uma; e) a técnica a ser utilizada; utilizacdo, com o emprego ou ndo de aparelho, de
exercicio respiratorio, cardio-respiratério, cardiovascular, de educagdo ou reeducac¢édo neuromuscular, de regeneragao
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muscular, de relaxamento muscular, de locomogéo, de regeneracé@o osteo-articular, de corregdo de vicio postural, de
adaptacdo ao uso de oOrtese ou protese e de adaptacdo dos meios e materiais disponiveis, pessoais ou ambientais,
para o desempenho fisico do cliente; avaliagdo, reavaliagdo e determinacéo das condi¢des de alta do cliente submetido
a fisioterapia; direcdo dos servicos e locais destinados a atividades fisioterapicas em estabelecimentos publicos,
autarquicos e mistos, bem como a responsabilidade técnica pelo desempenho dessas atividades; dar parecer
fisioterapico na area cinético-funcional do aparelho motor e respiratério; realizar outras atividades inerentes a sua
formacao curricular universitaria; participar da equipe multidisciplinar na recuperagéo e reabilitagdo do cliente. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profisséo.

FONOAUDIOLOGO
Atividades de pesquisas, supervisao, coordenacao e execugao relativa a prevencéo e recuperagao da satde individual

Descricao . N LT - e
e coletiva, no que se refere a area de comunicacao oral e escrita, voz e audi¢do

Sintética
Desenvolver trabalho de prevengao no que se refere a area de comunicagao oral e escrita, voz e audigao; participar de
equipes de diagnostico, realizando avaliagdo da comunicacdo oral e escrita, voz e audigdo; realizar terapia
fonoaudiolégica dos problemas de comunicacéo oral e escrita, voz e audi¢do; realizar o aperfeicoamento dos padrées
da voz e da voz e da fala; colocar em assuntos fonoaudiélogicos ligados a outras ciéncias; projetar, dirigir ou efetuar
pesquisas fonoaudiolégicas promovidas por entidades publicas, privadas e de economia mistas; lecionar teoria e
pratica fonoaudioldgicas; dirigir servicos de fonoaudiologia em estabelecimentos publicos, autarquicos e mistos;

Descricdo  supervisionar profissionais e alunos em trabalhos tedricos e praticos de fonoaudiologia; assessorar 6rgdos e

Detalhada estabelecimentos publicos, autarquicos ou mistos, no campo da fonoaudiologia; participar da equipe de Orientacéo e
Planejamento escolar, inserindo aspectos preventivos ligados a assuntos fonoaudiologicos; dar parecer
fonoaudiolégico, na area da comunicagdo oral e escrita, voz e audi¢do; realizar outras atividades inerentes a sua
formacao curricular universitaria; realizar atividades vinculadas as técnicas psicomotoras, quando destinadas a
correcao de distarbios auditivos ou de linguagem. Participar da equipe multidisciplinar na recuperacéo e na reabilitacéo
do paciente. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na
legisla¢&o que regulamentou o exercicio da profisséo.

HISTORIADOR

Formular objeto de estudo e pesquisa sobre Preservagdo do Patriménio Cultural. Planejar e coordenar atividades e
resultados de pesquisa. Avaliar as Unidades de Interesse de Preservagdo e a manutencdo da preservacao da
Paisagem Urbana. Analisar, avaliar e definir o valor histérico de bens e documentos. Responder pela recepcao, guarda,
direcionamento e monitoramento dos documentos, avaliando sua temporalidade. Realizar procedimentos para coleta,
tratamento, analise de dados e informacdes e disseminar resultados de pesquisa. Montar e controlar o acervo
fotografico. Treinar equipes de trabalho em assuntos de sua competéncia

Descricao
Sintética
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Analisar bens e documentos, avaliando e definindo o seu valor histérico para a sua preservagdo, objetivando assegurar
a construgdo do acervo historico. Responder pela recepgéo, guarda, direcionamento e monitoramento dos documentos,
avaliando sua temporalidade, para subsidiar as a¢des da administra¢cdo municipal, quanto a Preservagdo do Patrimdnio
Historico. Avaliar a temporalidade dos documentos recepcionados e arquivados. Participar da comisséo de avaliagao
da temporalidade de documentos; Orientar quanto a aplicacdo do cdodigo de classificagdo de documentos e de
temporalidade, dirimindo ddvidas. Orientar quanto aos procedimentos de sele¢do dos documentos, para subsidiar a
comissdo de avaliacdo, no sentido de: autorizar a eliminacdo de documentos, ou acompanhar a destinacéo final de
documentos. Fazer triagens, avaliacdes das Unidades de Interesse de Preservagdo do Municipio, com relagdo a
qualidade da presenga na paisagem e significado social (valor histérico). Formular metodologia para desenvolvimento

Descricdo de pesquisas, envolvendo sua area de atuagdo, do setor do patriménio histérico. Desenvolver procedimento e

Detalhada instrumentos (formularios, questionarios) para coleta, tratamento, andlise de dados e documentos para a realizagéo de
pesquisas. Planejar, coordenar a execucdo das atividades de pesquisa e os seus resultados. Preparar material e
ministrar treinamento para a realizagdo de pesquisas; Montar e controlar o acervo fotografico; Elaborar diagnéstico e
levantamento de dados historicos referentes a area de atuagédo, para subsidiar as agdes do planejamento; Acompanhar
estagiarios, com a finalidade de desenvolver o conhecimento pratico e favorecer a formacédo profissional dos
estudantes, fazendo-os participar de atividades, programas e projetos desenvolvidos; Realizar vistorias e/ou
levantamentos "in loco" nos trabalhos desenvolvidos em cada setor como: Projetos, Patrimdnio Histérico, Sistema
Viario, Uso do Solo, Socioeconémico e Mobiliario Urbano ; Participar, quando designado, de comissdes, conselhos e
grupos de trabalho para analise e emissao de pareceres técnicos. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissao.

JORNALISTA
Descrico Desempenhar de atividades relacionadas a comunicacéo social, mais especificamente, a atividade de jornalista e suas
P atribuicOes legais.

Sintética ¢ 9
Redacéo, condensagéo, titulagéo, interpretacao, corre¢éo ou coordenacao de matéria a ser divulgada, contenha ou nédo
comentario; comentario ou crbnica, por meio de quaisquer veiculos de comunicagdo; entrevista, inquérito ou
reportagem, escrita ou falada; planejamento, organizacdo, direcdo e eventual execucdo de servicos técnicos de
jornalismo, como os de arquivo, ilustracdo ou distribuicdo grafica de matéria a ser divulgada; planejamento,

Descrico organizacdo e administracdo técnica dos servicos de sua competéncia; ensino de técnicas de jornalismo; coleta de

Detalhada noticias ou informag6es e seu preparo para divulgacéo; revisdo de originais de matérias jornalisticas, com vistas a

correcdo redacional e a adequacgéo da linguagem; organizacdo e conservagdo de arquivo jornalistico e pesquisa dos
respectivos dados para elaboragdo de noticias; execugdo da distribuicdo grafica de texto, fotografia ou ilustragdo de
carater jornalistico, para fins de divulgagéo; execucao de desenhos artisticos ou técnicos de carater jornalistico, para
fins de divulgagdo; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos
na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissao.

MEDICO ANESTESISTA

Descricdo E responsavel pelo atendimento anestésico a pacientes que seréo submetidos a procedimentos cirrgicos.

Sintética
Descrico Ministrar medicamentos para que o ato cirdrgico seja suportavel e sem dor - retira a sensacdo da dor; monitora o
Detalhada estado geral do paciente, cuida do seu nivel de consciéncia, pressao arterial, pulsagéo, respiracdo, sempre atento a

qualquer alteragéo. Tarefas Principais: Responsavel por manter as fungées vitais do paciente e estar preparado para

Pagina 8 de 39



Prefeitura de Jaguariaiva

Ebg : Estado do Parana
RS ANEXO Il - DESCRICAO DE CARGOS

identificar e tratar qualquer alteracdo. , visando conforto e a seguranga dos pacientes e equipe; participa do processo
de programacao e planejamento das ag8es e da organizacéo do processo de trabalho das unidades executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislag@o que regulamentou o exercicio da profissao.

MEDICO GENERALISTA

Atividades de supervisdo, coordenagdo e execucao relativas a defesa, protecéo e recuperagdo da saude individual e

Descricao - o L " P oo L
coletiva, nas varias especialidades, utilizando recursos técnico-profissionais da medicina.

Sintética
Prestar assisténcia integral a sadde do individuo sob sua responsabilidade, utilizando toda a sua capacidade técnica
profissional e dos meios propedéuticos, de apoios diagnésticos, cirlrgicos e terapéuticos existentes e reconhecidos
pela comunidade médica cientifica no modelo mundial, bem como desenvolver a¢cdes no ambito da Salude Coletiva,
direta ou indiretamente, na busca da promogéo da salide e prevencado das doengas, para conseguir melhor qualidade
de vida a populacéo; efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas
de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica, para
promover a salde e bem-estar do paciente; examinar o paciente, auscultando, palpando ou utilizando instrumentos
especiais, para determinar diagndstico ou, se necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo para
atendimento especializado; analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes

Descricdo  normais, para confirmar ou informar o diagnéstico; prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de

Detalhada administragcdo, bem como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a satde do paciente; manter
registros dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnoéstica, tratamento prescrito e evolugcdo da doenca,
para efetuar orientacéo terapéutica adequada; coletar e avaliar dados bioestatisticos e sécio-sanitarios da comunidade,
de forma a desenvolver indicadores de salde da populagdo estudada; elaborar programas educativos e de
atendimento preventivo voltado para a comunidade de baixa renda e para estudantes da rede municipal de ensino;
assessorar na elaboracdo de campanhas educativas relacionadas a Saude Publica e Medicina Preventiva; participar do
desenvolvimento de planos de fiscalizacdo sanitaria; prestar atendimento a urgéncias clinicas, cirdrgicas e
traumatoldgicas; realizar exames médicos necessarios para a admissao de servidores Publicos municipais; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissao.

MEDICO CIRURGIAO GERAL

Profissional do ramo da medicina que, total ou parcialmente, trata doengas ou contribui para diagnostica-las, por meio

Descricao ~ o . . . A i
Sintética de operagdes, recupera ou reabilitar a satde do paciente através de meios cirirgicos
Avalia as condigdes fisico-funcionais do paciente para estabelecer o programa de cirurgia para tratamento de
pacientes. Executa cirurgias de reconstituicdo de parte externa do corpo humano deformada por enfermidade,
traumatismo, ou anomalia congénita. Realiza cirurgias de sua algada e com sua equipe médica. Orienta ou executa a
Descric&o colo_cagéo dg—z aparelh_os'de apoio a ’cir_urgia. Rea_lliza cirurgias, emp_regando técnic_as _indicadas para cada caso, para
Detalhada  COrigir desvios, extrair areas patolégicas com vistas ao restabelecimento da continuidade corpérea. Indica ou

encaminha pacientes para fisioterapia ou reabilitagdo, entrevistando-os ou orientando-os, para possibilitar sua maxima
recuperacdo. Participa de equipes multiprofissionais, emitindo pareceres em sua especialidade, encaminhando ou
tratando pacientes, para prevenir deformidades ou seu agravamento. Executa tratamento clinico, prescrevendo
medicamentos, fisioterapia e alimentacao especifica, para promover a recuperagao do paciente; executar outras tarefas
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Detalhada

Descricao
Sintética

Descricao
Detalhada

correlatas determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislag@o que regulamentou o exercicio da profisséo.

Atividades de supervisdo, coordenacdo e execucdo relativas a defesa, protegdo e recuperagdo da salde dentro da
especialidade ginecoldgica/obstetra, utilizando recursos técnico-profissionais da medicina.

Atender a pacientes procedendo a exame geral e obstétrico, solicitar exames de laboratério e outros que o caso
requeira, controlar a press@o arterial e o peso da gestante, dar orientacdo médica a gestante, preencher fichas
médicas das clientes, atuar na maternidade, atender ao parto e puerperio; dar orientacdo relativa a nutricdo e higiene
da gestante; prestar o devido atendimento as pacientes encaminhadas por outro especialista; prescrever tratamento
adequado; participar de programas voltados para a salde publica; exercer censura sobre produtos médicos, de acordo
com sua especialidade; participar de juntas médicas; solicitar o concurso de outros médicos especializados em caso
gue requeiram esta providéncia, executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profisséo..

Faz exames médicos, emite diagndstico, prescreve medicamentos e outras formas de tratamento Ddo envelhecimento
e do idoso, valendo-se de meios clinicos ou cirdrgicos, para promover, recuperar ou reabilitar a salde do paciente

Epidemiologia do envelhecimento; o idoso na legislagao brasileira e politicas nacionais para o envelhecimento; teorias
do envelhecimento; biologia e fisiologia do envelhecimento; semiologia do idoso; avaliagdo funcional e exame mental e
psiquico do idoso; afecgbes do sistema nervoso (transtorno cognitivo leve; deméncias; depresséao; delirium; doencas
cerebrovasculares; distirbios do sono; sindromes extrapiramidais; neuropatias periféricas); afec¢des do sistema
cardiovascular (aterosclerose e fatores de risco para doenga cardiovascular; hipertenséo arterial; hipotensao
ortostatica; insuficiéncia cardiaca; arritmias; doenca arterial coronariana; valvulopatias; tromboembolismo pulmonar;
trombose venosa profunda; insuficiéncia venosa cronica; doenga arterial periférica); afeccdes do sistema respiratério
(doenca pulmonar obstrutiva cronica; pneumonias; tuberculose); afec¢des do sistema digestivo (hemorragia digestiva;
constipacao; diarréia; doenga diverticular do colon); afec¢des do sistema geniturinario (doengas da préstata; infeccao
urinéria; insuficiéncia renal; disfungé@o sexual; incontinéncia urinaria); afecges do sistema enddcrino (diabetes mellitus;
doengas da tiredide; dislipidemia; climatério; obesidade); afeccdes do sistema hematoldgico (anemias; leucemias;
linfomas; mieloma multiplo); afec¢Bes do sistema osteomuscular e tecido conjuntivo (osteoporose; doenca de Paget;
osteoartrose; polimialgia reumatica e artrite de células gigantes); envelhecimento do sistema imunolégico; principais
afecgdes otorrinolaringoldgicas no idoso; principais afecgdes oftalmoldgicas no idoso; principais afeccdes
dermatoldgicas no idoso; quedas; sincope e vertigens no idoso; sindrome da imobiliza¢éo; ulceras de pressao;
distarbios hidroeletroliticos no idoso; neoplasias no idoso; traumas no idoso; avaliagdo pré-operatéria do idoso;
tratamento da dor crénica; medicina preventiva e envelhecimento (nutricdo; sadde bucal; imunizacgao; atividade fisica;
rastreamento de doencas); maus tratos aos idosos; latrogenia; farmacocinética e farmacodindmica das drogas no
idoso; principios de reabilitagdo geriatrica; emergéncias em geriatria; assisténcia ao idoso em instituicdes asilares;
assisténcia domiciliar ao idoso; problemas éticos e legais em medicina geriatrica. Preenchimento da declaragdo de
oObito. Politicas de Saude. Os preceitos éticos enquanto principios e diretrizes norteadores da ética profissional,
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer outros encargos
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semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que regulamentou o exercicio da profisséo.

MEDICO ORTOPEDISTA
Faz exames médicos, emite diagndstico, prescreve medicamentos e outras formas de tratamento das afec¢Ges agudas,
Descricdo  crdnicas ou traumatoldgicas dos ossos e anexos, valendo-se de meios clinicos ou cirdrgicos, para promover, recuperar
Sintética  ou reabilitar a satde do paciente

Avalia as condiges fisico-funcionais do paciente, fazendo inspecao, palpacéo, observagdo da marcha ou capacidade
funcional, ou pela andlise de radiografias, para estabelecer o programa de tratamento. Orienta ou executa a colocagédo
de aparelhos gessados, goteiras ou enfaixamento, utilizando ataduras de algoddo, gesso e crepe, para promover a
imobilizagdo adequada dos membros ou regides do corpo afetado. Orienta ou executa a colocagdo de tragbes
transesqueléticas ou outras, empregando fios metalicos, esparadrapos ou ataduras, para promover a redugdo 6ssea
ou corregdo osteoarticular. Realiza cirurgias em 0ssos e anexos, empregando técnicas indicadas para cada osso, para

Descri¢cdo  corrigir desvios, extrair areas patologicas ou destruidas do osso, colocar pinos, placas, parafusos, hastes e outros, com

Detalhada Vvistas ao restabelecimento da continuidade 6ssea. Indica ou encaminha pacientes para fisioterapia ou reabilitagdo,
entrevistando-os ou orientando-os, para possibilitar sua maxima recuperacéo. Participa de equipes multiprofissionais,
emitindo pareceres em sua especialidade, encaminhando ou tratando pacientes, para prevenir deformidades ou seu
agravamento. Executa tratamento clinico, prescrevendo medicamentos, fisioterapia e alimentagdo especifica, para
promover a recuperacdo do paciente. executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profisséo.

MEDICO PEDIATRA

Examina pacientes infantis, utilizando técnicas especiais, para verificar anomalias e ma formagdes congénitas do
recém-nascido; avalia o estagio de crescimento e desenvolvimento da crianca; estabelece o plano médico terapéutico-
profilatico, prescrevendo medicacao, tratamento e dietas especiais; indica ou realiza cirurgias, prescreve pré-operatorio
e acompanha pés-operatdrio; auxilia nos programas, planos e projetos de satde publica.

Descricao
Sintética

Examina a crian¢a, auscultando-as, executando palpagfes e percussdes, por meio de estetoscépio e de outros
aparelhos especificos, para verificar a presenca de anomalias e ma-formagao congénita do recém-nascido, avaliar-lhe
as condicOes de saude e estabelecer diagndstico; avalia o estagio de crescimento e desenvolvimento da crianga,
comparando-o com ospadrdes normais, para orientar a alimentacao, indicar exercicios, vacina¢é@o e outros cuidados;
estabelece o plano médico-terapéutico-profilatico, prescrevendo medicagéo, tratamento e dietas especiais, para
solucionar caréncias alimentares, anorexias, desidratacéo, infec¢des, parasitoses e prevenir a tuberculose, tétano,

Descricdo difteria, coqueluche e outras doengas; trata lesdes, doengas ou altera¢des organicas infantis, indicando ou realizando

Detalhada cirurgias, prescrevendo pré-operatério e acompanhando o pés-operat6rio, para possibilitar a recuperagdo da saude;
participa do planejamento, execucéo e avaliagdo de planos, programas e projetos de salude publica, enfocando os
aspectos de sua especialidade, para cooperar na promogao, protecao e recuperacao da salde fisica e mental das
criangas; atende as urgéncias clinicas, cirargicas e traumatolégicas; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislacéo que regulamentou o exercicio da profissao.
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MEDICO VETERINARIO
Desempenhar atividades de fiscaliza¢éo, supervisdo, coordenagédo, programacao, pesquisa ou execugao especializada,
Descricdo relativas biologia e patologia de animais, a defesa sanitaria, a industrializacdo, comercializagdo de produtos
Sintética  alimentares.

Supervisionar e coordenar a execugdo de programas que envolvam a orientagdo e controle de praticas concernente a
defesa sanitaria animal e a aplicacdo de medidas de salude publica no tocante as doencas de animais transmissiveis ao
homem; praticar a clinica veterinaria em todas as suas modalidades; coordenar e prestar assisténcia técnica, sanitaria,
alimentar a animais; participar da padronizagdo de métodos e técnicas de inquérito epidemiolégico de zoonoses de
interesse para a salde humana, doengas de origem bacteriana ou virética e as intoxicagcdes produzidas por animais

Descricdo  peconhentos; ministrar palestras informativas sobre zoonoses; promover a fiscalizagdo zoosanitaria; programar

Detalhada coordenar e executar atividades relativas a higiene, vigilancia e registro de alimentos, bebidas e embalagens,
participando de equipe multidisciplinar, assegurando condi¢cdes sanitarias de consumo, visando a prevenir surtos de
doengas transmitidas por alimentos; coordenar e supervisionar o controle da populacdo de cées, verificando a
necessidade de esterilizagdo de fémeas apreendidas e realizar procedimentos de eutanasia quando necessario.
Executar gquaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profisséo.

MUSEOLOGO

Organizar, ampliar e conservar, em museu, cole¢des de objetos de carater artistico, histérico e outras pegas de igual
valor e interesse, adotando sistemas especificos de catalogagao, classificagdo, manutengéo e divulgacgao, para facilitar
a exposigdo do acervo, possibilitar o controle das pecas, auxiliar pesquisadores em suas consultas e despertar maior
interesse no publico.

Descricao
Sintética

Planejar e organizar a aquisicdo de objetos de arte e outras pegas de valor, estudando os meios de adquiri-los, com o
fim de enriquecer e ampliar o acervo do museu; Catalogar e classificar as pe¢as do museu, elaborando ficharios e
indices diversos, segundo o tipo, valor, época e autor, para facilitar o entendimento do publico e possibilitar o controle
das colecOes e evitar o desvio de pegas; Organizar o Livro Tombo, controlando o tombamento de bens culturais e o seu
registro; Divulgar a existéncia das cole¢des do museu, organizando exposi¢des de valor educativo, cultural e cientifico
em campanhas educativas, para tornar essas cole¢cdes mais conhecidas e despertando o interesse publico; Participar
da comissdo do acervo; Pesquisar novos métodos e técnicas de preparacdo e exposicdo do acervo, consultando
Descricdo  publicagGes especializadas mais recentes e experimentando mudancas na disposi¢cdo das pecas, propiciando melhor
Detalhada observagdo das obras expostas; Orientar estudos e pesquisas na area de museologia; Coordenar os trabalhos de
conservacdo do acervo, determinando o tipo de temperatura ambiental adequada e a utilizagdo de substancias
guimicas antiderrapantes, visando a preservacao e o resguardo de dano, decadéncia ou prejuizo das obras, colegdes e
objetos de arte; Supervisionar os trabalhos de restauracdo de obras de arte parcialmente destruidas, orientando a
técnica de execucdo, possibilitando a recuperacdo das pegas mutiladas ou objetos danificados; Realizar pesquisas
sobre pecas recentemente adquiridas pelo museu; Supervisionar 0s museus e respectivas exposi¢des, temporarias ou
permanentes; Ministrar conferéncias e/ou palestras sobre as cole¢cdes do museu; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profisséo.
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NUTRICIONISTA

Atividades de supervisdo, coordenacao, orientagdo e execugao referentes a trabalhos relativos a educacéo alimentar,

Descricdo nutricdo e dietética, para individuos e ou coletividades

Sintética
Planejar, organizar e fiscalizar servigos de nutricdo em estabelecimentos diversos, promovendo a orientagdo técnica da
alimentacao; planejar e orientar a alimentacédo dos enfermos, sob prescrigdo médica, bem como a distribuigdo e horéario
da alimentagdo de cada um; propor a adogdo de normas, padroes e métodos de educacdo e assisténcia alimentar,
visando a protecdo materno-infantil.; elaborar e fiscalizar cardapios normais e dietoterapicos; pesquisar informagdes
técnicas especificas e preparar para divulgacéo informes sobre nogdes de higiene e alimentacdo, orientacdo para
aquisicdo de alimentos e controle sanitario dos géneros adquiridos pela comunidade; planejar e promover a execugao
dos programas de educacgdo Alimentar; proceder a visita em instituicdes diversas , de forma a promover a orientagao

Descricdo técnica e adequada da alimentagéo; proceder a visitas domiciliares, a fim de promover a formagdo de bons habitos

Detalhada alimentares e de assistir os casos que merecam dieta especial; emitir parecer sobre assunto de sua especialidade;
executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profissdo; planejar, implantar e avaliar a vigilancia alimentar e nutricional e também no
diagnostico clinico, qualificando e quantificando a composicédo quimica, a oferta energética, os alimentos integrantes da
racao alimentar e sua forma de preparo e ingestdo; reavaliar sistematicamente a evolugdo nutricional do paciente e
inteirar-se da sua evolugéo clinica, fazendo, quando necessario, ajustes ou alteragcdes nas condutas dietoterapicas
adotadas; anotar regimes nutricionais nos prontuérios. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislag@o que regulamentou o exercicio da profissao.

PROFESSOR EM ARTES PLASTICAS
Planejar, cooperar e supervisionar as atividades na area das artes, através dos trabalhos manuais e outras expressées

Descricao P . - o P >
artistico-culturais em atelier/oficina especifica, bem como ministrar cursos.

Sintética
Planejar, organizar e promover atividades artisticas e pedagoégicas, levando as pessoas 0 conhecimento e préatica das
artes plasticas; Orientar os freqlientadores dos cursos na respectiva técnica de especializa¢do; Responsabilizar-se pelo
material de uso dos frequentadores dos cursos; Participar dos trabalhos de atendimento a cidade (proposi¢ées, projetos
para a realizagédo de murais e qualquer outro tipo de trabalho afim, solicitado eventualmente pelo municipio); Coordenar
trabalhos especificos no contexto geral das atividades de artes plasticas, propondo e desenvolvendo idéias para o
funcionamento dos ateliers elou oficinas; Realizar pesquisas, periodicamente, para o desenvolvimento e
aperfeicoamento de novas técnicas para a realizacdo de trabalhos criativos; Participar nos trabalhos referentes "lazer
orientado”, para o melhor atendimento aos freqlentadores especiais; Realizar palestras e/ou conferéncias sobre
assuntos de interesse da populacédo e/ou funcionarios na area de artes plasticas; Ministrar cursos na area de artes
plasticas; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na
legisla¢&o que regulamentou o exercicio da profisséo.

Descricao
Detalhada

PROFESSOR DE MUSICA

Ministrar aulas e oficinas de Musica, com conceitos e generalidades, fatos histéricos, sua importancia no contexto

Descricao . . ; d = P A
& social e educacional no Brasil e no Mundo, correntes e estilos, correlagcdo da musica com a sociedade

Sintética
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Atuar no ensino da teoria e solfejo musical e na pratica dos instrumentos de percussao, sopro a bocal, palheta simples
Descricdo e instrumentos de embocadura simples. Prepara aulas e aplicar provas relacionadas com o ensino musical Auxiliar o
Detalhada maestro nos ensaios gerais e apresentacdes do corpo musical. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

PSICOLOGO
Atividades de supervisdo, coordenagdo e execugao relativas ao estudo do comportamento humano e da dindmica da
Descricdo  personalidade, com vistas a orientagédo psicopedagégica e ao ajustamento individual no meio escolar, profissional e
Sintética  social.

Reunir, interpretar e aplicar dados cientificos relativos ao comportamento humano e ao mecanismo psiquico; analisar
os fatores psicologicos visando o diagnéstico, o tratamento e a prevencdo dos transtornos emocionais da
personalidade, propondo as solugdes convenientes; participar do planejamento, execugdo e avaliacdo nas areas de
Educagdo, Salde e Trabalho, tendo em vista a orientacdo psicopedagdgica, a preservacdo da salde mental e o
ajustamento profissional; participar da elaboragdo, aplicagdo e interpretacdo de testes psicologicos e de
desenvolvimento educacional, objetivando a orientacdo psicopedagdgica e o ajustamento pessoal e profissional;
colaborar com médicos, assistentes sociais e outros profissionais na ajuda aos inadaptados; analisar os antecedentes
educacionais, profissionais e previdenciarios do cliente, seus aspectos de comportamento, suas atitudes frente aos
interesses escolares e profissionais, plano de trabalho e a incapacidade; supervisionar, coordenar ou executar todas as
atividades de sua especialidade no campo da psicologia e da pesquisa, esta Ultima como atividade paralela e
subsidiaria; atuar nos processos de recrutamento, selecdo e treinamento; desenvolver atividade de pesquisas
cientificas; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na
legislacé@o que regulamentou o exercicio da profisséo.

Descricao
Detalhada

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Atividades de supervisado, direcdo, coordenacao, orientacdo, planejamento, programacgdo e execugdo especializada,

Descricdo relacionadas a utilizacdo de métodos, e técnicas terapéuticas e recreacionais com a finalidade de restaurar,
Sintética  desenvolver e conservar a capacidade mental do individuo.

Complementar o tratamento médico, por meio de ocupagdo profissional, educativa ou recreativa, utilizando os
conhecimentos técnicos e cientificos a seu alcance; fazer o diagnostico terapéutico ocupacional e elaborar com base
nas informagdes médicas e condi¢cdes peculiares a cada caso, o programa do tratamento; orientar a familia do paciente
e a comunidade quanto as condutas terapéuticas ocupacionais a serem observadas para a aceitagdo do mesmo, em
igualdade de condi¢gbes com as demais pessoas; determinar a freqiéncia das sessfes terapéuticas, com a indicagédo
do periodo de tempo de duracéo de cada uma; elaborar testes especificos para avaliar niveis de capacidade funcional
Descricdo e sua aplicagdo; programar, orientar e supervisionar a execugao de atividades da vida diaria e outras a serem
Detalhada assumidas e exercidas pelo cliente; promover a adaptagdo dos meios e materiais disponiveis, pessoais ou ambientais,
para o desempenho funcional do paciente; fazer adaptagcéo ao uso de Orteses e proteses necessarias ao desempenho
funcional do paciente, quando for o caso; utilizar, com o emprego obrigatério de atividade, métodos especificos para
educacgédo ou reeducardo de fun¢do de sistema do corpo humano; consignar no prontuério avaliagées, reavaliacdes e
observacdes sobre o paciente, zelando pela proviséo, assisténcia e manutencdo adequada do mesmo; zelar pelo
perfeito funcionamento e pela preservacéo, guarda e controle de toda a aparelhagem e instrumental de uso na sua
especialidade; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na

Pagina 14 de 39



Prefeitura de Jaguariaiva

:‘E‘% : Estado do Parana
RS ANEXO Il - DESCRICAO DE CARGOS

legislac&o que regulamentou o exercicio da profisséo.

GRUPO OCUPACIONAL MEDIO TECNICO

AGENTE ADMINISTRATIVO

Executar servigos complexos de escritérios que envolvam raciocinio, interpretacdo de Leis e normas administrativas,

Descricao . by e =
& além das tarefas basicas correlatas a administracéo geral dos departamentos.

Sintética
Executar atividades de apoio administrativo; elaborar planos, programas, diretrizes de procedimentos administrativos
gerais e outros; elaborar, orientar e executar planos de trabalho, assumindo toda responsabilidade do setor que esta
designado; elaborar relatérios; proceder sugestdes de melhoramento de atividades administrativas; executar atividades
relacionadas as areas de planejamento, finangas, imobiliario, patriménio, cadastro, tributos, recursos humanos,
empenhos e outras; elaborar pareceres instrutivos e de expediente, proceder conferencia e elaboragao de documentos:
da receita, despesa, empenhos, balancetes, demonstrativo de caixa, operar com maquinas de contabilidade em geral;
organizar e orientar a elaboragéo de fichario, arquivos da documentagéo, legislacédo, secretariar reuniées em geral,
comissoes, integrar grupos operacionais, elaborar relatérios, tabelas, graficos e outros; operar terminal de computador,
elaborar minutas de atas, editais. Digitar correspondéncias, relatérios, oficios, memorandos, quadros demonstrativos,
formularios e outros expedientes, a partir de minuta e rascunhos. Receber, selecionar, registrar e distribuir
correspondéncias, materiais de expediente, jornais, revistas e documentos em geral aos destinatarios nas diversas

Descricdo unidades do 6rgéo, adotando técnicas de controle interno preestabelecidas. Efetuar célculos simples na preparacéo e

Detalhada conferéncia de documentos. Operar terminais de computador, efetuando consultas e alterando dados em sistemas
informatizados. Manter atualizado arquivo de documentagdo em geral, emitida e recebida, classificando-os e
codificando-os, para fins de controle. Separar, classificar e registrar documentos na recepgao e expedicdo de malotes.
Orientar e informar usuarios quanto a tramitagdo de expedientes protocolados e assuntos referentes a unidade, por
telefone e pessoalmente. Preparar pedidos de reposicdo de material, acompanhando dado, estoque disponivel,
consumo médio, ponto de reposigdo, visando manter o estoque abastecido de material necessario, para o
funcionamento eficiente. Receber e conferir requisicbes de materiais e processar a adequada distribuicdo aos 6rgédos
solicitantes. Contatar os fornecedores, ap6s a aprovacdo das ordens de compra, entregando e protocolando os
pedidos. Manter em ordem as dependéncias do almoxarifado. Prestar assisténcia a fornecedores, quando da visita ao
setor. Identificar e registrar os bens méveis em nivel de cada unidade departamental, realizando verificagcdes periddicas
e comunicando eventuais irregularidades Executar outras atividades compativeis com as especificadas de acordo com
as necessidades do Municipio

DESENHISTA TECNICO
Descricao

Sintética Auxiliar arquitetos e engenheiros no desenvolvimento e na coordenag&o de projetos de construgéo civil e arquitetura.
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Elaborar e interpretar esbogos de plantas topogréaficas e outros, conforme normas técnicas, utilizando instrumentos de
desenho, aplicando e/ou baseando-se em calculos, dados compilados, registros, etc. para demonstrar as
caracteristicas técnicas e funcionais da obra. Desenvolver estudos e ante projetos graficos. Submeter esbocos
desenvolvidos a apreciacdo superior, fornecendo as explicagdes oportunas, para possibilitar correcdes e ajustes
necessarios. Elaborar desenhos dos projetos, definindo suas caracteristicas e determinando os estagios de execucéo e

ggf;ﬂgig outros elementos técnicos. Mod@ficar, redest_aphar e atualiz_ar os desenhos existentes, de acort_jo com as nec_:essidades.
Proceder levantamentos e medi¢cbes de edificagfes, ambientes e locagdes de tudo que se fizer necessario, afeto ao
trabalho, para posterior execugdo dos desenhos. Elaborar as minutas dos memoriais descritivos, baseando-se em
plantas e mapas desenhados, identificando divisas e confrontacdes das areas representadas. Arquivar documentos
relativos aos projetos. Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

DOCUMENTADOR ESCOLAR
D . Atuar nos Servicos de organizacgdo, digitacdo, guarda de documentos escolares conforme diretrizes da Secretaria de
escricéo = .
Sintética Educagao Municipal e Estadual.

Participa da elaboragdo do plano escolar; Atribui as tarefas ao pessoal auxiliar da secretaria; Verifica documentagéo
Descricao referente a matricula e transferéncia de alunos; Providencia o levantamento e encaminhamento de dados e
Detalhada informagdes educacionais aos 6rgdos competentes; Redige correspondéncia oficial; Elabora relatérios de atividades da
secretaria; Executa quaisquer outras atividades correlatas.

EDUCADOR INFANTIL
Atuar em Centros de Educacao Infantil, atendendo integralmente, no que Ihe compete, a crianga de 0 (zero) a 5 (cinco)

Descri¢ao anos de idade.

Sintética
Participar na elaboracé@o da proposta pedagdgica da instituicdo educacional interagindo com os demais profissionais;
Planejar e operacionalizar o processo ensino-aprendizagem de acordo com a proposta pedagdgica da instituicao
educacional; Executar atividades baseadas no conhecimento cientifico acerca do desenvolvimento integral da crianca,
consignadas na proposta politico-pedagoégica; Organizar tempos e espagos que privilegiem o brincar como forma de
expressdo, pensamento e interacéo; Desenvolver atividades objetivando o cuidar e o educar como eixo norteador do
desenvolvimento infantil; Assegurar que a crianga matriculada na educagao infantil tenha suas necessidades béasicas
de higiene, alimentacéo e repouso atendidas de forma adequada; Propiciar situagfes em que a crianga possa construir

Descricdo  sua autonomia; Implementar atividades que valorizem a diversidade sociocultural da comunidade atendida e ampliar o

Detalhada acesso aos bens socioculturais e artisticos disponiveis; Executar suas atividades pautando-se no respeito a dignidade,
aos direitos e as especificidades da crianga de até cinco anos, em suas diferengas individuais, sociais, econémicas,
culturais, étnicas, religiosas, sem discriminagdo alguma; Colaborar e participar de atividades que envolvam a
comunidade; Colaborar no envolvimento dos pais ou de quem os substitua no processo de desenvolvimento infantil;
Participar de atividades de qualificacdo proporcionadas pela Administragdo Municipal; Refletir e avaliar sua préatica
profissional, buscando aperfei¢coa-la; Cumprir outras tarefas especificas que Ihe forem atribuidas, de acordo com as
normas emanadas do Orgdo Municipal de Educacdo; Cumprir, além destas, as atribuicbes previstas no Regimento
Interno, executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Pagina 16 de 39



Prefeitura de Jaguariaiva

Eéfz , Estado do Parana
oy ANEXO Ill — DESCRICAO DE CARGOS

ELETRICISTA PREDIAL
Executar a manutengdo elétrica preventiva e corretiva em motores, maquinas, equipamentos e instalagdes de

Descricdo producéo, de forma a manté-los em perfeitas condi¢des de uso.

Sintética
Identificar defeitos em compressores, motores, maquinas, equipamentos e instalagdes de produgdo, procedendo a
troca das pecas desgastadas ou executando os servigos de reparos necessarios, visando garantir o seu adequado
funcionamento e prolongar sua vida Gtil. Fazer a montagem ou reforma de sistemas elétricos, painéis e outros
comandos, visando o perfeito funcionamento dos equipamentos. Executar a instalagdo de motores, maquinas e outros

Descricdo componentes elétricos dos equipamentos. Orientar os usuarios sobre as condi¢des de funcionamento e operagdo dos

Detalhada equipamentos elétricos, visando otimizar o desempenho desses equipamentos e evitar paradas por quebra ou defeito.
Determinar o servigo de elétrica que precisa ser feito externamente, fazendo a avaliagdo do trabalho apés sua
execucdo. Controlar o uso/consumo dos materiais elétricos, com identificagdo do trabalho realizado e material
consumido. Especificar e solicitar o material a ser utilizado na manutengéo elétrica. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

ELETRICISTA NR 10
Executar a manutengéo elétrica preventiva e corretiva de lluminagdo publica e rede de alta tenséo, de forma a manté-

Descricdo los em perfeitas condi¢Bes de uso de acordo com a NR 10

Sintética
Instalar, inspecionar e reparar instalagées elétricas internas e externas, luminarias e demais equipamentos de
iluminacdo publica, cabos de transmisséo, inclusive os de alta tenséo; consertar aparelhos elétricos em gera; operar
com equipamentos de som; planejar, instalar e retirar alto-falantes e microfones; proceder a conservacao de
aparelhagem eletrbnica, realizando pequenos consertos; reparar e regulares reldgios elétricos, inclusive de controle do

Descricdo  ponto; fazer enrolamentos e bobinas; desmontar, ajustar, limpar e montar geradores, motores elétricos, dinamos,

Detalhada alternadores, motores de partida, etc. reparar buzinas, interruptores, relés, reguladores de tensdo, instrumentos de
painel e acumuladores, executar a bobinagem de motores; fazer e consertar instalagbes elétricas em veiculos
automotores; executar e conservar redes de iluminacdo dos préprios municipais e de sinalizacéo; providenciar o
suprimento de materiais e pegas necessarias; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria
funcional, estabelecidos na legislagédo que regulamentou o exercicio da profissao.

Descricdo  Executar trabalhos administrativos e datilogréaficos, aplicando a legislagéo pertinente aos servigos municipais.
Sintética
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Redigir e/ou digitar expedientes administrativos, tais como: memorandos, oficios, informacdes, relatorios e outros;
secretariar reunides e lavrar atas; efetuar registros e célculos relativos as areas tributarias, patrimonial, financeira, de
pessoal e outras; elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos manuais; consultar e atualizar arquivos magnéticos
de dados cadastrais através de terminais eletronicos; operar com maquinas calculadora, leitora de microfilmes,
registradora e de contabilidade; auxiliar na escrituragdo de livros contébeis; elaborar documentos referentes
assentamentos funcionais; proceder a classificacdo, separacdo e distribuicdo de expedientes; obter informagdes e
fornecé-las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e implantagéo de rotinas; proceder a conferéncia
dos servicos executados na area de sua competéncia; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

Descricao
Detalhada

FISCAL DE OBRAS

Atividades relacionadas com a execugao da fiscalizagdo de obras e posturas municipais em face das normas legais e

Descricao
regulamentares que as regem.

Sintética
Fiscalizar a regularidade da localizagdo e funcionamento dos estabelecimentos, onde quaisquer pessoas fisicas ou
juridicas exergcam suas atividades; fiscalizar a regularidade da exploracdo dos meios de publicidade ao ar livre em
locais expostos ao publico; fiscalizar a regularidade da ocupagdo de vias e logradouros publicos para a pratica de
qualquer atividade; fiscalizar a regularidade do uso e ocupagdo dos bens dominicais do Municipio; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas ao comércio e atividades profissionais, exercidas pelos deficientes fisicos, carentes
e ambulantes; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao funcionamento de casas de diversdes e pracas
desportivas, assim como as atividades comerciais exercidas em seu interior; fiscalizar o cumprimento das posturas
relativas ao funcionamento e atividade dos estabelecimentos hoteleiros; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas
ao funcionamento e atividade das bancas de jornal e revistas; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas aos
estabelecimentos de comércio varejista de combustiveis minerais; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao
fabrico, transito, comércio, depdsito e queima de fogos de artificio e “baldes de fogo”; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas a exploracédo de atividades desportivas, ou recreativas no mar, praias; lagoas e lagos dos parques da
Cidade; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao exercicio de atividades comerciais e profissionais em
favelas; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a utilizagdo de terrenos baldios particulares para
estacionamento de veiculos; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao horario de funcionamento dos
estabelecimentos comerciais; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao plantdo das farmacias e drogarias;
fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a exposto de artigos nas ombreiras e vdos de portas, e objetos em
portas e janelas de estabelecimentos comerciais e Industriais; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a
producéo de ruido, em conjunto com os 6rgdos publicos municipais e estaduais com atuagdo na matéria; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas a execugéo de servicos mecénicos em vias publicas; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas a construcao de canteiros ajardinados ou colocacdo de dispositivos especiais nos passeios e
logradouros publicos; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a preservagéo do asseio nas calcadas ocupadas
por mesas e cadeiras de estabelecimentos comerciais ou fronteirico e bares e lanchonetes; fiscalizar o cumprimento
das posturas relativas ao exercicio do Comercio em feiras-livres; fiscalizar se as seguintes atividades estao
devidamente licenciadas: execucdo de obras de construgdo e reconstrugdo, total ou parcial, de modificacdes,
acréscimos, reformas e consertos de edificios, marquises, muros de frente ou de divisa, canalizacdo de cursos de
agua, de qualquer obra nas margens dos mesmos cursos, muralhas, muros de arrimo, desmonte ou exploragdo de
pedreiras, saibreiras, arruamentos, loteamentos, desmembramentos, remembramentos, assentamentos e acréscimo de
equipamentos e motores e demolicdes; lavrar autos de apreensao, infragéo, expedir termos de notificacéo, intimagéo e

Descricao
Detalhada
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afixar editais de legalizacdo, embargo, interdicdo e notificag8o; executar quaisquer outros encargos semelhantes
pertinentes a categoria funcional.

FISCAL DE SANEAMETO

Inspecionar estabelecimentos de qualquer natureza, publicos ou privados, além de ambulantes e outros da mesma
Descricdo  natureza, verificando as condi¢des sanitarias e de higiene, para garantir a qualidade do produto ou servigo ofertado ao
Sintética  publico, além das condigdes de trabalho e de permanéncia no local.

Colher amostras de alimentos e embalagens, apreendendo-os e encaminhando-os para andlise sanitaria. Lavrar auto
de infragdo, expedir intimagao/notificacdo e aplicar penalidades, quando necessario, visando preservar a saude da
comunidade. Encaminhar as amostras de fontes naturais como pogos, minas, bicas, etc., para andlise dos pedidos
relacionados com servigos individuais de abastecimento de dgua. Receber solicitacdo de alvara e caderneta de controle
sanitéario para os estabelecimentos comerciais e/ou industriais, fazendo os registros e protocolos para expedigdo do
respectivo documento. Vistoriar a zona rural no que diz respeito ao saneamento, orientando sobre a adugdo de agua
potavel, destino de dejetos e uso adequado de agrotéxicos, para manter a salde da populacédo. Vistoriar casas

Descricdo  comerciais e/ou residenciais das zonas urbanas e rurais, orientando a populagdo guanto ao saneamento, no sentido de

Detalhada eliminar focos de proliferacdo de vetores transmissores de doengas, visando, assim, educar e conscientizar o cidadéo,
bem como controlar doencas, endemias e epidemias. Capturar animais peconhentos, coletar amostras de insetos e
alimentos, mediante denlncias e/ou solicitagdes, encaminhando-os para andlise, visando descobrir outros vetores,
evitar epidemias e aplicar remédios e/ou venenos em locais infectados. Atender ao publico, pessoalmente ou por
telefone, a fim de orientar ou esclarecer quanto as campanhas em andamento, bem como visitar locais solicitados, com
o intuito de verificar possiveis focos de infeccdo, adotar medidas e acgdes corretivas e/ou preventivas. Atender casos de
reclamacgdes urgentes, paralelamente ao trabalho de rotina. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato

FISCAL DE TRIBUTOS

Descricdo  Atividades de execugéo relacionadas com a fiscalizagdo de tributos municipais.

Sintética

Fiscalizar tributos municipais junto a estabelecimentos comerciais, prestadores de servico e demais entidades, bem
como verificar a regularidade das escritas em livros e registros fiscais instituidos pela legislagéo especifica; lavrar autos
de infracdo e apreensdo bem como termos de exame de escrita, fianga, responsabilidade, intimag¢do e documentos
correlatos; elaborar planos de fiscalizagdo objetivando a racionalizacdo dos trabalhos nos o6rgédos, coligindo,
examinando e preparando elementos necesséarios a execucdo da fiscalizagdo externa; fornecer elementos para o
aperfeicoamento de manuais de fiscalizagao, identificando rotinas e procedimentos; efetuar pericias contabil-fiscais
especializadas, realizando as diligéncias necesséarias; intimar contribuintes a apresentar em prazo determinado os livros
e documentos ndo exibidos a fiscalizagdo; proceder a fiscalizagdo de tributos nos documentos em poder dos
contribuintes e investigar a evasé@o ou fraude no pagamento de impostos; dar parecer nos pedidos de isencéo fiscal e
recursos aos valores tributados; fornecer elementos para a avaliagdo da produtividade de acéo fiscal empreendida,
bem como efetuar relatérios sobre as fiscalizagBes efetuadas; prestar aos contribuintes esclarecimentos fiscais, em
plantdes fiscais ou através de meios de comunicag&o disponiveis; executar outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descricao
Detalhada
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GUIA TURISTICA

Descricdo  Planejar, supervisionar e executar atividades relacionadas aos Grupos de Turista.

Sintética
Acompanhar grupo de turistas e visitantes a determinados locais que representem atrativo natural, cultural, histérico ou
econdmico, transmitindo informagdes técnico-especializadas que ressaltem suas particularidades. Indicar ao turista
lugares e obras de maior interesse como monumentos, pontes, parques, igrejas e exposi¢cdes de arte, fazendo

Descricdo comentdrios durante sua permanéncia em cada local, indicando datas e fatos histéricos para propiciar aos visitantes

Detalhada conhecimentos da histéria e do desenvolvimento artistico-cultural do local visitado. Acompanhar visitantes ou turistas a
exposi¢des de quadros ou objetos de arte, feiras de antigliidade ou de artesanato ou exposi¢Ges agropecudrias, zelar
pela seguranca dos integrantes do grupo durante as visitas aos locais turisticos. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

INSTRUTOR DE INFORMATICA

Atividade de nivel superior de média complexidade visando desenvolver conhecimentos basicos de informética a

Descricao lacs
Sintética ~ POPUAGA0
Instruir o dominio de aparelhos no campo da informatica; oferecer treinamentos e cursos presenciais para empresarios,
microempresarios, estudantes. Informar novas tecnologias na area das comunicagdes; oportunizar o acesso a
informatica a pessoas carentes; promover a incluséo social e digital na area da informatica; desenvolver conhecimentos
Descrigio bésicos de informéatica abrangendo conceitos d_e hardware e S(iftware, plataformas_ Windows e Linux, os aplipgtivos
Detalhada WORD, PAINT, EXCEL,_ POWER POINT; articular a formagao d_e turmas,__certlflce_nr estuda_ntes, empresarios e
interessados nos conhecimentos da area, desenvolver competéncias e habilidades intelectuais de foco pratico e
objetivo. O servico do profissional devera ter acompanhamento pedagdgico da SMEC que também orientara quanto as
exigéncias do planejamento, avaliacdo e expedicdo de certificados; executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.
INSTRUTOR DE PRATICAS
DESPORTIVAS
D . Desenvolver e orientar atividades desportivas e de lazer em Unidades Recreativas e Centros Esportivos, junto aos
escri¢éo . ) L o
Sintética diversos segmentos da comunidade e/ou quando solicitado pelo Municipio
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Desenvolver agdes conforme a politica municipal de esportes e lazer do Municipio, promovendo o esporte em toda a
sua amplitude. Programar, organizar e executar os planos, projetos e programas destinados ao desenvolvimento do
esporte e lazer junto as entidades publicas, privadas, desportivas e culturais, associagées de bairros e outros 6rgdos
representativo da comunidade. Promover a integragdo com 6rgéos responséaveis pelo esporte e lazer, objetivando a
unidade de agao e melhoria geral dos servigos. Apoiar técnica e operacionalmente as entidades no que refere a esporte
estudantil. Desenvolver constante contato com clubes e federagdes desportivas para um maior desenvolvimento do
esporte e lazer no Municipio. Executar técnica e pedagogicamente os programas e projetos apresentados pelos
Centros de Esporte e Lazer. Elaborar normas e regras especificas para as diversas programagdes desportivas.
Controlar o desenvolvimento das atividades nos Centros de Esporte e Lazer, através de elaboragdo de relatérios
mensais. Pesquisar e desenvolver novas atividades esportivas, de acordo com os interesses da populagéo. Assistir a
comunidade na execugdo dos programas, orientando quanto a melhor utilizagdo dos equipamentos de lazer e areas
disponiveis para este fim. Incentivar a participagdo da comunidade em eventos, envolvendo-a no planejamento e

Descricdo  execugdo das atividades de lazer através dos 6rgaos presentativos. Motivar a populacéo a usufruir as horas de lazer,

Detalhada praticando o esporte, a ginastica e a recreagdo nos espagos e equipamentos disponiveis, conscientizando- da
importancia destas atividades no que diz respeito a manutengdo de saude fisica, mental e social. Incentivar a criagdo
de programas de iniciacdo esportivas nas diversas modalidades esportivas existentes, através de parcerias com as
Instituicdes publicas e privadas. Promover a organizagdo de seminarios, reunides, encontros e cursos de interesse na
area esportiva. Organizar e executar atividades recreativas do programa de Acantonamento. Realizar atividades lidicas
de sensibilizag&o e avaliagdo relativas a Educagéo Ambiental. Desenvolver atividades ludicas, recreativas e esportivas,
junto as Instituicdes de ensino, assistenciais e comunitarias. Realizar visitas recreativas, orientadas para criangas da
Educacao Infantil e Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino. Ministrar palestras ou cursos quando solicitado.
Atuar como assistente técnico, em processos judiciais, quando solicitado. Prestar atendimento ao cidadédo, na sua area
de atuagdo, quando solicitado. Participar de equipe multiprofissional visando a programagao, execugao e avaliagdo de
atividades de sua area de competéncia. Participar de comissdes e grupos de trabalho diversos sempre que solicitado.
Realizar pesquisas, objetivando o planejamento e desenvolvimento dos servi¢os. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Datilografar oficios, memorandos, formulérios, cartas e outros, receber, selecionar e distribuir correspondéncias, manter
Descricdo atualizados arquivos e ficharios; executar trabalhos de caixa e fluxo de mercadorias na area do abastecimento;
Sintética  distribuir materiais e controlar estoques.

Digitar correspondéncias, relatorios, oficios, memorandos, quadros demonstrativos, formulérios e outros expedientes, a
partir de minuta e rascunhos. Receber, selecionar, registrar e distribuir correspondéncias, materiais de expediente,
jornais, revistas e documentos em geral aos destinatarios nas diversas unidades do 6rgdo, adotando técnicas de
controle interno preestabelecidas. Efetuar célculos simples na preparacdo e conferéncia de documentos. Operar
terminais de computador, efetuando consultas e alterando dados em sistemas informatizados. Manter atualizado
arquivo de documentacdo em geral, emitida e recebida, classificando-os e codificando-os, para fins de controle.
Separar, classificar e registrar documentos na recepgéo e expedi¢do de malotes. Orientar e informar usuarios quanto a
tramitagdo de expedientes protocolados e assuntos referentes a unidade, por telefone e pessoalmente. Preparar
pedidos de reposi¢cdo de material, acompanhando dados, estoque disponivel, consumo médio, ponto de reposi¢éo,
visando manter o estoque abastecido de material necessario, para o funcionamento eficiente. Receber e conferir
requisicdes de materiais e processar a adequada distribuicdo aos 6rgdos solicitantes. Contatar os fornecedores, apés a

Descricao
Detalhada
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aprovacdo das ordens de compra, entregando e protocolando os pedidos. Manter em ordem as dependéncias do
almoxarifado. Prestar assisténcia a fornecedores, quando da visita ao setor. Identificar e registrar os bens méveis em
nivel de cada unidade departamental, realizando verificagdes periédicas e comunicando eventuais irregularidades.
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TECNICO AGRICOLA

DSeii?gtigca; Executar tarefas de nivel técnico, relativas a programacao, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agricolas.
Orientar a populagdo interessada nas tarefas de preparagdo do solo, plantio, colheita, beneficiamento de espécies
vegetais e distribuicdo de alimentos. Levantar periodicamente dados e informacdes para a elaboragéo de relatérios das
atividades dos projetos em sua area de atuagdo. Orientar a populacdo quanto ao uso de produtos quimicos e
agrotoxicos. Orientar e acompanhar a poda, o plantio e a manutencdo de arvores. Realizar levantamentos e
assessoramentos técnicos nas hortas municipais quanto ao preparo do solo, cultivo, adubacéo, culturas, tratos
culturais, maquinas, equipamentos agricolas e fertilizantes adequados. Orientar e executar o combate a parasitas,
outras pragas das espécies vegetais, bem como o trabalho de defesa contra as intempéries e outros fendbmenos
prejudiciais a agricultura. Auxiliar os profissionais de nivel superior no desenvolvimento da producéo agricola. Usar os
EPI's (equipamentos de protegdo individual) especificos para a categoria. Elaborar projetos técnicos na area de agro-
industrializacdo de alimentos, hortas, estufas, pomares, e outros. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Descricao
Detalhada

TECNICO EM CONTABILIDADE
Executar atividades de natureza contabil/financeira e tributéria tais como conferir e efetuar lancamentos contabeis,

Descricao P < : . o . " -
conciliagdo de contas, anotacdes e registros contabeis especificos, aviso de cobranca, emitindo relatérios

Sintética
Conferir sob superviséo, documentos contabeis, efetuando célculos para a prestacdo de contas mensais, auxiliando na
preparacdo de balancetes, balangos e demonstrativos de contas, participar nos processos de prestagdo de contas e
fechamento mensais dos recursos repassados. Efetuar a organizacdo e o controle de arquivos contabeis. Efetuar
anotacbes e registros especificos, observando prazos, acompanhando e informando o andamento de assuntos
pendentes, emitindo relatdrios. Efetuar a conciliagao de contas, detectando e corrigindo erros. Efetuar a liquidacdo das
despesas, emitindo empenhos e encaminhando para setores de competéncia. Efetuar langamentos de cheques, avisos
de cobranca de tributos e outros documentos, em pecas contabeis de caixa e conta corrente. Corrigir a escrituragéo
das pecas contabeis, atentando para a transcricdo correta dos dados contidos nos documentos originais, utilizando
sistemas manuais e mecanizados, a fim de cumprir as exigéncias legais. Organizar e controlar os trabalhos de
contabilizacdo e conciliacdo das operagbes bancarias, para a elaboracdo do balancete mensal. Organizar e
acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos de registro, da liquidacdo da despesa. Acompanhar as entradas
financeiras e emissdo de documentos de apropriacdo, na receita municipal. Executar trabalhos de caixa, efetuando
pagamento e recebimentos, zelando pelos valores sob sua guarda (em espécie, cheque e titulos), elaborando diarios.
Acompanhar saldos, através de conta corrente, quando necessario. Levantar dados e informagdes, a fim de subsidiar
os servigos econdmico-financeiro. Efetuar calculo e conferir dados referentes a operagdes financeiras e recolhimentos
legais, utilizando maquinas de calcular ou tabelas de conversdo. Fazer o fechamento de caixa e a prestacéo de contas
ao superior imediato, registrando em formulario préprio, os valores recebidos. Auxiliar no levantamento de dados e

Descricao
Detalhada
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informacdes, para relatérios e pareceres técnicos. Organizar fluxo de caixa periodicamente. Promover alteracdes,
modificacdes e revisdes de langamentos, mediante solicitacdo superior. Colaborar nas atividades de pesquisas e
investigacdes fiscais. Elaborar informacdes em processo administrativo. Receber e distribuir os processos
administrativos tributarios. Prestar informag6es em processos de pagamentos a fornecedores contratados pela , sob o
aspecto tributario. Recepcionar documentos fisco - contdbeis para fins de levantamento administrativo fiscal. Efetuar
parcelamentos de tributos ja inscritos e emitir as respectivas guias de recolhimentos. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Exercer atividades de saude de nivel técnico, sob a supervisdo de enfermeiro, que envolvam servigos de enfermagem e

Descri¢ao a participagdo junto com a equipe de salde em atividades de protecéo, promocéo e recuperagdo da saude.

Sintética

Assistir ao enfermeiro no planejamento, programacao, orientagdo das atividades de assisténcia de enfermagem; na
prestagao de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave; cuidado a pacientes internados em UTI e
aqueles submetidos a procedimentos cirdrgicos, inclusive auxiliando a equipe durante o ato cir(rgico e cuidando do

Descricdo  paciente no periodo preparatério e p6s cirdrgico; na prevengéo e controle de das doencas transmissiveis em geral; na

Detalhada prevencgédo e controle sistematicos de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de
salide; executar atividades de assisténcia de enfermagem e realizar atividades educativas na area de prevengéo e
promogéo da salde; integrar a equipe de saude. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério
de seu superior.

TECNICO EM INFORMATICA
Prestar assisténcia basica de informatica na administracéo da rede de computadores. Dar, suporte técnico basico aos
Descricdo usuarios. Executar a recepgdo e expedicdo de servicos. Controlar a demanda diaria de servigos. Conferir as
Sintética  consisténcias e relatérios. Elaborar e atualizar dados em sistemas informatizados. Treinar usuarios.

Prestar assisténcia basica de informatica na administracdo da rede de computadores. Dar, suporte técnico basico aos
usuarios. Executar a recepcao e expedicdo de servicos de processamento. Controlar a demanda diéria de servigos.
Conferir as consisténcias e relatorios para verificagdo de indices de qualidade dos servicos voltados ao cliente. Treinar
usuarios. Atualizar dados em sistemas informatizados. Elaborar dados para alimentar sistemas informatizados. Auxiliar
nos trabalhos de implantagdo e manutencdo de projetos. Auxiliar na manutencéo de sites. Zelar pela correta utilizagao
e conservacao dos equipamentos sob sua responsabilidade. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério de seu superior.

Descricao
Detalhada
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TECNICO OPERADOR DE RADIO

Prestar suporte técnico aos operadores de radio e dar manutengao de equipamentos de radiodifusdo sonora assim

Descricao L
P como de todos 0s seus acessorios.
Sintética
Descricio Opera tecnicamente as transmissdes de radio para recepgdo geral em todas as freqiiéncias em gue operam os radios
¢ comerciais. Ajusta equipamentos, mantém niveis de modulagéo, faz leituras de instrumentos, executa manobras de
Detalhada L - : . PR .
substituicdo de transmissores, faz permanente monitoragem do sinal de audio irradiado.
TECNICO EM RADIOLOGIA
DS?z(t:ézlt?ca; Executar atividades de operagéo e manutengéo de equipamentos de Raios-X
Executar atividades de operagdo e manutengéo de equipamentos de Raios-X e revelar filmes radiograficos, em camara
escura, submetendo-os ao processo apropriado de revelagdo, fixacdo e secagem, encaminhando ao médico para
D . leitura, auxiliando o médico na preparagdo de relatérios; preparar pacientes para exames, utilizando técnicas
escrigcdo . : 57 e o
Detalhada especificas para cada tipo de exame, objetivando obter chapas nitidas, provocando a descarga de radioatividade

correta sobre a area a ser radiografada; anotar todos os procedimentos realizados em livro de controle especifico;
preparar produtos quimicos para revelagédo de filmes em processadoras. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

TECNICO EM SEGURANCA DO

TRABALHO
Orientar, coordenar e/ou implantar o sistema e as normas de higiene e seguran¢a do trabalho; fornecer pareceres
Descricdo  sobre gratificagGes de risco concernentes a periculosidade e insalubridade; inspecionar locais para verificar e avaliar as
Sintética  condicdes fisicas de trabalho e seguranca.

Inspecionar locais de trabalho, instalacdes e equipamentos, avaliando as condigfes de seguranga nos locais de
servicos, das instalagBes e equipamentos. Participar do estabelecimento de normas internas e dispositivos de
seguranca, sugerindo eventuais modificagdes nos equipamentos e instalagées, a fim de eliminar e/ou minimizar riscos e
causas de acidentes. Instruir os funcionarios sobre as normas de seguranga, combate a incéndios e demais medidas
de prevencéo de acidentes, ministrando treinamentos nas areas de seguranca de trabalho em programas do Municipio.
Investigar e analisar acidentes de trabalho envolvendo servidores municipais, identificando as causas e propondo as
providéncias cabiveis. Realizar medig6es dos agentes fisicos, quimicos e bioldgicos agressivos a saude do servidor
propondo medidas corretivas. Comunicar os resultados das inspecdes, elaborando relatérios e propondo a reparagao
ou renovacao dos equipamentos e outras medidas de seguranga. Coordenar as reunifes da AGESEL e outros eventos
sobre higiene e seguranca do trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto, apresentando sugestfes e analisando a
viabilidade de medidas de seguranca propostas. Avaliar a qualidade dos equipamentos de protecdo individual ao 6rgéo
competente, emitindo os laudos necessarios, durante o processo de compra e entrega dos mesmos. Informar aos
servidores e chefias em geral, as condi¢cdes que possam causar danos a sua integridade e as medidas que atenuem e

Descricao
Detalhada
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eliminem esses riscos. Assessorar na elaboracao de projetos de obras novas e outros assuntos referentes a seguranga
do trabalho. Orientar, vistoriar e fiscalizar permanentemente o correto uso de EPI's(equipamentos de protegao
individual) e o cumprimento das normas e da legislacéo referente a seguranca do trabalho, em vigor. Elaborar, atualizar
e efetuar o controle do programa de prevengéo de riscos ambientais (PPRA). Mapear riscos ambientais locais. Analisar
riscos, acidentes e falhas, investigando causas e propondo medidas preventivas e corretivas. Inspecionar locais de
trabalho, delimitando as areas de riscos. Elaborar, e calcular coeficientes de freqiiéncia e gravidade dos acidentes de
trabalho, mantendo atualizadas as estatisticas correlatas. Avaliar centrais de GLP e inflamaveis, propondo medidas
corretivas de seguranga. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TOPOGRAFO

Executar tarefas relacionadas a procedimentos técnicos ligados ao levantamento da superficie e solo, da terra e de sua

Descricao ! P - = ~ )
topografia, para fornecer os dados basicos necessarios aos trabalhos de construgcéo, exploragdo e outros projetos.

Sintética
Realizar levantamentos de areas demarcadas, posicionando e manejando teodolitos, niveis, trenas e outros aparelhos
de medicdo, para determinar altitudes, distancias, angulos, coordenadas, referéncias de nivel e outras caracteristicas
da superficie terrestre e de edificios; Efetuar reconhecimento béasico de areas programadas, analisando as
caracteristicas do terreno, para decidir pontos de partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais e instrumentos;
Preparar esquemas de levantamentos topogréaficos, analisando mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e
especificagdes, para possibilitar o conhecimento basico de areas; Registrar os dados obtidos, anotando os valores lidos
e célculos numéricos efetuados, para analisa-los posteriormente; Elaborar plantas detalhadas de areas, mapas
topogréaficos e cartograficos, com base nos dados obtidos; Avaliar as diferengas entre pontos, altitudes e distancias,

Descricdo aplicando férmulas, consultando tabelas e efetuando calculos para complementar as informacdes registradas a

Detalhada precisdo das mesmas; Supervisionar os trabalhos topograficos, determinando o balizamento, a colocagéo de estacas e
indicando referéncias de nivel, marcos de locacéo e demais elementos; Executar peritagem administrativa e juridica a
fim de definir as linhas demarcatérias e de localizagdo; Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de
documentos, pertinentes a sua area de atuacao para assegurar a pronta localizacdo de dados; Zelar pela seguranga
individual e coletiva, utilizando equipamentos de prote¢do apropriados, quando da execuc¢do dos servicos; Zelar pela
guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local
de trabalho; Manter-se atualizado em relacédo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacao e das
necessidades do setor/departamento; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

GRUPO OCUPACIONAL BASICO

AGENTE DE SAUDE

Atividades de execugéo, treinamento e orientacdo relacionadas a visitas domiciliares para coletar, identificar e analisar

Descricao . ; L e L
problemas e necessidades para fins de profilaxia e policia sanitarias.

Sintética
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Realizar visitas domiciliares com vistas a educacdo ao controle sanitario; entrar em contato com autoridades,
professores e lideres de grupos, visando a obter apoio e cooperagéo ativa para a execugédo de campanhas sanitérias;
cooperar e participar de todas as campanhas de salde, dentro de programas preestabelecidos, ou em situacdes de
emergéncia, utilizando-se de todos os meios e recursos disponiveis ao seu alcance; participar da elaboracéo de

Descricdo  programas de divulgagdo das praticas de higiene, de saneamento elementar e da profilaxia das doengas carenciais,

Detalhada especialmente no meio familiar e escolar; investigar e notificar as autoridades competentes, casos de doengas infecto
contagiosas de que tiverem conhecimento, encaminhando-os as unidades sanitarias; realizar divulgagao sobre doencas
transmissiveis e medidas recomendadas para a sua profilaxia, bem como importancia da sua notificagdo; cooperar e
participar do treinamento de pessoa auxiliar de salde, na realizagdo de inquéritos e levantamentos epidemiologia.
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Executar tarefas relacionadas com auxilio na mecanica de automotores, conservacéo, servico de manutengédo de

Descrigdo veiculos

Sintética '
Auxilia 0 mecanico a executar a manutengdo preventiva e corretiva de maquinas de terraplanagem, pas mecanicas,

Descrico escavadeiras, mot(_)pivelfa\doras, retr_o-escavadeiras, automoveis, etc.; Reparar e subs}ituir pecas e fazendo os ajustes,

Detalhada re_gL_JIagens e lubrificagdes conv_en_lentes\, para assegurar ao equipamento cor)dl(;oes de funcionamento regular e
eficiente; Desempenhar tarefas similares as que realiza o mecénico de manutengdo. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

ALMOXARIFE
Descrico Recepcionar 0s r_nateriais entrga_gues~ pelos fornecedores, conferindo as notas fiscais com os pedidos, verificando
Sintética guantidades, qualidade e especificagfes.

Organizar a estocagem dos materiais, de forma a preservar a sua integridade fisica e condig6es de uso, de acordo com
as caracteristicas de cada material, bem como para facilitar a sua localizagdo e manuseio. Manter controles dos
estoques, através de registros apropriados, anotando todas as entradas e saidas, visando a facilitar a reposi¢édo e
elaboragéo dos inventarios. Solicitar reposicdo dos materiais, conforme necessario, de acordo com as normas de

Descricdo manutencé@o de niveis minimos de estoque. Elaborar inventario mensal, visando a comparacdo com os dados dos

Detalhada registros. Separar materiais para devolugdo, encaminhando a documentacdo para os procedimentos necessarios.
Atender as solicitagbes dos usuarios, fornecendo em tempo hébil os materiais e pegas solicitadas. Controlar os niveis
de estoques, solicitando a compra dos materiais necessarios para reposi¢do, conforme politica ou procedimentos
estabelecidos para cada item. Supervisionar a elaboracédo do inventario mensal, visando o ajuste de divergéncias com
o0s registros. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

ARMADOR DE FERRAGENS
Montar armacdes de ferro cortando, curvando e unindo vergalh6es com o auxilio de equipamentos adequados para

Descricao
¢ armar e sustentar estruturas de concreto.

Sintética
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Selecionar vergalhfes baseando-se nas especificagdes técnicas, projetos ou instru¢des recebidas; Cortar vergalhdes e
pedagos de arames utilizando tesoura manual ou maquina prépria; Curvar e montar os vergalhdes unindo-os com
Descricdo arame de ferro; Introduzir as armagdes de ferro nas formas de madeira; Pesar os vergalhdes quando necessario antes
Detalhada de usé-los; Pode especializar-se em algumas das atividades mencionadas e ser designado de acordo com a
especializacao; Interpretar planos dos projetos de estrutura; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério de seu superior.

DSgsc,r 1640 Eyecutar atividades de orientacdo e recreacgao infantil

intética
Executar atividades diarias de recreagdo com criangas e trabalhos educacionais de artes diversas; acompanhar as
criangas em passeios, visitas e festividades sociais; proceder, orientar e auxiliar as criancas no que se refere a higiene
pessoal; auxiliar a crianca na alimentagéo; servir refeigées e auxiliar as criangas menores a se alimentarem; auxiliar a
crianca a desenvolver a coordenagdo motora; observar a saide e o bem - estar das criancas, levando - as quando

Descricdo necessario, para o atendimento médico ambulatorial; ministrar medicamento conforme prescricdo médica; prestar

Detalhada primeiros socorros, cientificando o superior imediato da ocorréncia; orientar os pais quanto a higiene infantil,
comunicando - lhes os acontecimentos do dia; levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida; vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua responsabilidade, confiando - as aos cuidados de
seu substituto ou responséaveis, quando se afastar, ou ao final do periodo de atendimento; apurar a freqiiéncia diaria ou
mensal dos menores; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA
Executar tarefas administrativas, no encaminhamento, controle, organizacdo de documentos e outros materiais e no

Descricdo o endimento ao pablico.

Sintética

Efetuar o registro de livros por empréstimo, anotando seus titulos, autores, cddigos de referéncia, identidade do
usuario, data prevista para a entrega e outros dados de importancia, para garantir a futura devolugdo dos mesmos e
obter dados para levantamento estatistico. Manter atualizados os ficharios catalograficos da biblioteca, completando-os

Descricdo e ordenando as fichas de consulta, bem como repor na estante os livros utilizados, posicionando-os nas prateleiras de

Detalhada acordo com o sistema de classificacdo adotado pela biblioteca, para assegurar a pronta localizagcdo dos livros e
publicacdes. Digitar fichas e etiquetas, limpar ou supervisionar a limpeza dos livros. Atender os leitores, orientando-os
no manuseio dos ficharios e localizacéo de livros e publicagfes, auxiliando em consultas ou pesquisas bibliogréaficas.
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

AUXILIAR DE CIRURGIAO DENTISTA
Recepciona pessoas em consultério dentério e auxilia o dentista no atendimento de pacientes agendados, lavando e

Descrigcao b - b -
& esterilizando instrumentos e equipamentos utilizados no tratamento

Sintética
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Recepcionar e identificar o paciente; explicar os procedimentos a serem realizados; organizar a sala para atendimento;
observar as normas de vigilancia sanitaria; realizar procedimentos de bioseguranga; preparar o paciente para o
atendimento; auxiliar o Cirurgido Dentista junto a cadeira operatdria; manipular materiais de uso odontol6gico; marcar

Descricao . ) PN . . - S e

Detalhada consultas; preencher e anotar fichas clinicas; selecionar moldeiras; revelar e montar radiografias intra-orais; zelar pela
conservacdo e manutengdo dos equipamentos odontolégicos; manter atualizados e organizados arquivos, ficharios e
controle de estoques; participar de levantamentos epidemioldgicos e visitas domiciliares e executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM
Descricéo . . . . . Lo . .
Sintética O Auxiliar de Enfermagem executa as atividades auxiliares, de nivel médio, atribuidas a equipe de Enfermagem.

Preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos; Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao
nivel de sua qualificagdo; executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras atividades de
Enfermagem, tais como: Ministrar medicamentos por via oral e parenteral; Realizar controle hidrico; Fazer curativos;
Aplicar oxigenoterapia, nebulizacdo, enteroclisma, enema e calor ou frio; Executar tarefas referentes a conservagao e
aplicacéo de vacinas; Efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doencas transmissiveis; Realizar teste e
proceder a sua leitura, para subsidio de diagndstico; Colher material para exames laboratoriais; Prestar cuidados de

Descricdo  Enfermagem pré e pds-operatérios; Circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar; Executar atividades de

Detalhada desinfeccéo e esterilizacdo; Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranca, inclusive:
Alimenta-lo ou auxilid-lo a alimentar-se; Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de dependéncias
de unidades de saude; Integrar a equipe de saude; Participar de atividades de educagdo em saulde, inclusive: Orientar
0Ss pacientes na poés-consulta, quanto ao cumprimento das prescricbes de Enfermagem e médicas; Auxiliar o
Enfermeiro e o Técnico de Enfermagem na execugéo dos programas de educagéo para a saude; Executar os trabalhos
de rotina vinculados a alta de pacientes; Participar dos procedimentos pés-morte. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Atividades de nivel simples, de pouca complexidade, envolvendo a execucéo de atividades de orientagao, recreacéo e

Descricao - ; .
Sintét?ca atendimento infantil.
Executar atividades diarias de recrea¢do com as criangas e trabalhos educacionais e artes diversas. Acompanhar as
criangas em passeios, visitas e festividades sociais. Proceder orientar e auxiliar as criangas no que se refere a higiene
Descricio pessoal. Auxiliar a crianga na alimentagado, servir refeicbes e auxiliar as criangas a se alimentarem. Auxiliam na
Detalhg da promogédo da educagédo dos (as) alunos (as) por intermédio dos componentes curriculares. Auxiliam na execucédo do

planejamento dos cursos, aulas e atividades escolares; auxiliam o professor da sala no processo de ensino-
aprendizagem; participam das atividades educacionais e comunitarias da escola. Para o desenvolvimento das
atividades é mobilizado um conjunto de capacidades comunicativas.

AUXILIAR DE FARMACIA
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Descricio Executar tarefas gdministrati_vas, no encaminhamen’to_, controle, organizagcdo de documentos e outros materiais e no
Sintética atendimento ao publico relacionado ao fluxo da farmécia,

Receber, conferir, organizar e encaminhar medicamentos e produtos correlatos; Entregar medicamentos diariamente e
produtos afins nas unidades de internagéo; Separar requisicdes e receitas; Providenciar através de microcomputadores
a atualizagdo de entradas e saidas de medicamentos; Fazer a transicdo em sistema informatizado da prescrigdo
médica; Separar os medicamentos por horario em gavetas que sdo acondicionadas em carrinhos de dose unitaria e

Descricdo transportar para as enfermeiras; Distribuicdo de medicamentos a pacientes ambulatérios; Requisitar, separar, conferir,

Detalhada receber e armazenar corretamente os medicamentos; Separar 0s insumos necessarios, higieniza-los; Fracionar e
reembalar medicamentos soélidos e liquidos orais em Dose Unitaria sob Supervisdo do profissional farmacéutico;
Ordenar estoques, organizar as prateleiras e manter a ordem; Efetuar levantamento do estoque, bem como pela
processar contagem do inventario fisico, auxiliar na digitacdo e controle de medicamentos; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar, sob supervisdo, servicos de limpeza, zeladoria e conservacéo, além de servicos auxiliares de copa, cozinha

%?ifglt?caao entre outras atividades de servigos gerais conforme descricdo administrativa.
Executar atividades de conservagao e limpeza dos diversos setores da Prefeitura e prédios publicos. Preparar e servir
café e lanches, mantendo rigorosamente limpos e em condigGes de uso, os utensilios empregados nessas tarefas,
Descrico atuando, inclusive, no servigg dg copa hospitala_r. Executar servigos de Iavanderia, manuseando maquinas de Iavar_ e
Detalhada S€C&r roupa, r_e_colhendo e d|str|_bu~|ndo a rouparia nos diversos setorgs _do _H_ospltal, mant’e_ndo o} control_e_do material
Geral utilizado e sol_|C|tando sua reposicao. Utilizar equipamentos de protecéo individual necessarios a cada atividade. Zelar
pela economia dos materiais de consumo sob sua responsabilidade. Manter vigilancia interna e externa nas
dependéncias do local de trabalho, conforme determinacdo superior. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.
Descricao . . - . . . - - .
Detalhada Auxiliar no preparo das .refelgoes,‘ u~t|I|zando |ngr,eQ|ente§ e ahmentqs, observadas as cqndlgoes de higiene, quantldades
como e aproveitamento. Servir as refeiges nos horérios pre—estabglgmdos ou qu_ando ~soI|C|tad0. Pr0~mover a |_|mpe~za dos
Auxiliar de instrumentos e equipamentos de cozinha. Zelar pelas condl_(;oes de maplpylagao, conservagéo e distribuicdo dos
Cozinha alimentos. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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Executar tarefas de limpeza nas dependéncias da unidade, varrendo e encerando assoalhos, espanando e polindo
méveis, limpando carpetes, paredes, vidros e outros, utilizando materiais préprios. Realizar a limpeza de banheiros,
varrendo, limpando e desinfetando pias e sanitarias, promovendo a substituicdo de toalhas e papéis, para manter a
higiene necessaria. Encarregar-se de aquisico, recepcao, conferéncia, controle e distribuicdo do material de consumo
e de limpeza, tomando por base os servigos a serem executados, solicitando a reposi¢do quando necessario. Promover
a lavagem de roupas, bem como passar e consertar, quando necessario. Executar ou providenciar servigos de
manutengao geral, trocando lampadas, fusiveis, efetuando pequenos reparos e requisitando pessoas habilitadas para
os reparos de fornos, bombas, caixa d’agua, extintores e elevadores, para assegurar as condiges de funcionamento e
seguranca das instalagdes. Efetuar e supervisionar os trabalhos de remogéo ou incineragdo de residuos, executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Executar, orientado por instru¢fes, desenhos ou croquis, servi¢os de alvenaria em obras de construgao e reconstrugéo
de prédios, redes, esgotos, muros, pavimentacdo de estradas, de passeios, de patios e outros; construir ou orientar a
construcao de andaimes; construir alicerces, levantar paredes, embocar, assentar ladrilhos, azulejos, mosaicos, telhas,
tijolos, tacos lambris, manilhas, pedras marmores e fossos sépticos; executar obras de restauragdo do reboco de
paredes, de lajes de cimento ou concreto e pisos; preparar armagdes de ferro para concreto armado e trabalhar no
enchimento de formas; construir lajes de cimento para emprego em muros, pavimentagdo, caixas de agua e fossos
sépticos, esgotos e tanques; instalar aparelhos sanitérios; trabalhar com qualquer tipo de massa, a base de cal,
cimento e outros materiais de construgéo; executar trabalhos de caiagdo; executar trabalhos de alvenaria de tipo
imitacdo de madeira, marmore ou granito; requisitar e manter suprimento de material necessario ao trabalho, executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Construir e consertar estruturas de madeira; preparar e assentar assoalhos e madeiramentos para tetos e telhados;
fazer e montar esquadrias; preparar e montar portas e janelas; fazer reparos em objetos de madeira; colocar
fechaduras; montar andaimes; construir e montar coretos e palcos; colocar cabos em ferramentas; calcular orgamentos
de trabalhos de carpintaria; construir pontes e pontilhdes de madeira; consertar caixilhos de janelas; montar prateleiras;
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Isolar &reas dos prédios e espacos publicos para manutengédo; controlar a circulagdo de veiculos publicos; controlar a
movimentacdo de pessoas nos prédios publicos; zelar pelos prédios publicos, evitando danos, desperdicios,
depredacdes, deterioracdo dos mesmos e bens e equipamentos que lhes sirvam; inspecionar equipamentos e
méguinas do servi¢o publico; inspecionar o consumo de &gua para verificar vazamentos nos prédios publicos; atender
funcionérios prestando informagfes necessarias; atender municipes prestando informacgdes; varrer vias publicas e
calgad6es; amontoar detritos e fragmentos; capinar vegetagdo das guias, calcadas e margens de rio, rocada manual ou
com o auxilio de maquinario; recolher o lixo em latdes ou sacos plasticos dando-lhes destinagdo especifica; lavar vias e
outros espagos publicos; pintar guias, sarjetas e alambrados; fazer manutengéo de jardim; dar manutengéo nos prédios
e espacos publicos conforme determinagdes superiores; auxiliar na execugdo de obras e servigos publicos conforme
determinacdes superiores; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Percorrer os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, para recolher o lixo; despejar o lixo amontoado ou
acondicionado em latdes, em caminhdes especiais, carrinhos ou outro depdsito, valendo-se de esforco fisico e
ferramentas manuais, para possibilitar seu transporte; desempenhar suas fungbes em veiculos motorizados ou
tracionados por animais. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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Descricio Realizar a limpeza dos locais a serem pintados, utilizando materiais proprios, para deixa-los em condi¢des de pintura;
Det alhg da Lixar e preparar paredes, portas, janelas, caixilhos e outros, utilizando lixas, massa e outros produtos. Preparar tintas
Pintor de de pintura, utilizando diluentes e outros produtos especificos, deixando-as em condi¢des de utilizagdo. Pintar paredes,
Obras portas, janelas, caixilhos, etc., utilizando pincéis, rolos, compressores e pistolas de pintura, para dar o acabamento

final. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descrigéo . = . - .

Sintétigca Executar trabalho sob orientagdo de engenheiros e técnicos eletronicos.
Auxiliar os engenheiros em projetos, programas, controle, instalagdo e manutengdo de sistemas eletronicos; executar

Descrico tarefas de manutencéo eletrdnica preventiva e corretiva; consertar e instalar aparelhos eletrénicos, desenvolver

Detalhada dispositivos de circuitos eletronicos; criar e implementar dispositivos de automacgéo e exercer a fiscalizagéo técnica e
administrativa da execucdo dos contratos de servicos de manutencdo eletrdnica/elétrica; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

AUXILIAR DE TOPOGRAFO
Descricéo . ~ .
P Executar trabalho sob orientacédo de Topdégrafo.

Sintética ¢ Pog
Auxiliar no reconhecimento de terrenos ou itinerarios; Zelar pela manutencéo e guarda dos instrumentos utilizados para

Descricio levantamento topografico; Rogar, bater piquetes, medir com trena, segura baliza, mirar no punho; Auxiliar em

Det alhgd a levantamentos topogréaficos para projetos de vias publicas, de drenagem e outros; Montar equipamentos topograficos;
Levantar medidas, auxiliar no servico de alinhamento e no transporte de equipamentos topogréaficos; executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descricio Pavimenta solos de estradas, ruas e obras similares, nivelando-os com areia ou terra e recobrindo-os com

Sintét?ca paralelepipedos ou blocos de concreto, para dar-lhes melhor aspecto e facilitar o trafego de veiculos.

Determina o alinhamento da obra, marcando-o com estacas e linhas, para orientar o assentamento do material; prepara
o solo, recobrindo-o com areia ou terra, para nivela-lo e permitir o assentamento das pecas; coloca cada pega,
Descricdo  posicionando-a sobre a areia e assentando-a com golpes de martelo ou malho, para encaixa-la em seu lugar; recobre
Detalhada jungdes, preenchendo-se com alcatrdo ou argamassa de cimento, para igualar o calgamento e dar acabamento a obra;
executar outras tarefas previstas no sistema a critério da chefia imediata, executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.
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Dgscrlgao Construir e consertar estruturas e objetos de madeira.
Sintética
Construir e consertar estruturas de madeira; preparar e assentar assoalhos e madeiramentos para tetos e telhados;
Descricio fazer e montar esquadrias; preparar e montar portas e janelas; fazer reparos em objetos de madeira; colocar
Detalhgda fechaduras; montar andaimes; construir e montar coretos e palcos; colocar cabos em ferramentas; calcular orcamentos

de trabalhos de carpintaria; construir pontes e pontilhdes de madeira; consertar caixilhos de janelas; montar prateleiras;
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

COVEIRO

Descricdo  Atividade de nivel primario, envolvendo a execugéo de diversas tarefas no campo de efetuar sepultamento, executar
Sintética  servigos de podagem; jardinagem e de conservacéo de jardins. Executar outras tarefas correlatas, etc.

Preparar sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou retirando lapide e limpando o interior das
covas ou tumulos ja existentes, para permitir 0 sepultamento; colocar o caixdo/urna na sepultura, manipulando as
cordas de sustentagado, para facilitar seu posicionamento na mesma; efetuar o fechamento da sepultura, recobrindo-a
Descricdo  com terra e cal ou fixando uma laje, para assegurar a inviolabilidade do timulo; executar tarefas de capinagao, varrigéo,
detalhada remocdao de lixo, limpeza e desinfeccéo do veldrio, colaborando para a manutencdo da ordem e limpeza do cemitério;
zelar pelo uso adequado e conservagéo dos materiais e ferramentas de trabalho, limpando-os e guardando-os em lugar
apropriado; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua especialidade e
ambiente organizacional. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

COZINHEIRO/MERENDEIRA

Executar atividades relacionadas com o preparo e a distribuicdo das refei¢cbes e lanches, obedecendo horarios pré-

Descri¢ao determinados e utilizando equipamentos adequados.

Sintética
Preparar refeicdes e lanches, utilizando ingredientes e alimentos, para servir aos usuarios, observada as condi¢gfes de
higiene, quantidade e aproveitamento. Servir as refeicbes em horérios preestabelecidos ou quando solicitado.
Promover a limpeza do local, dos instrumentos e equipamentos utilizados no preparo dos alimentos. Zelar pelas
condicdes higiénicas de manipulagdo, conservacao e distribuicdo dos alimentos. Elaborar preparacdes e refei¢des,

Descricdo utilizando ingredientes e alimentos para servir aos usuarios, observadas as condig6es de higiene, cardapio, quantidade

Detalhada e de acordo com as peculiaridades dos consumidores e disponibilidades existentes. Zelar pela conservagdo dos
equipamentos, comunicando a chefia sobre quaisquer irregularidades nos mesmos. Controlar a quantidade de
alimentos consumidos, solicitando a reposicao, em formulério préprio e em periodo pré-determinado. Fazer relatério do
consumo de géneros e producdo. Realizar o controle de qualidade dos alimentos, verificando prazos de validade.
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

GUARDIAO PATRINOMIAL
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Descrico Atividades de execucdo, relacionadas a trabalhos de prevenc¢éo de furtos e roubos e conservacao em geral, sobre bens

Sintética  © propriedades do Municipio, mantendo sisteméti_ca fisca!iza_géo dos _portﬁgs de acesso as areas vedadas ao publico,
bem como protegéo e defesa dos recursos naturais renovaveis, com vistas a conservagéo dos mesmos.
Percorrer, diariamente, a area sob sua responsabilidade, bem como exercer agdo de administrativa supletiva de
prevencdo de furtos e roubos; comunicar aos superiores as irregularidades observadas; zelar pela conservacéo e
limpeza na area sob sua guarda; fazer ronda de inspegdo em intervalos fixados, adotando ou solicitando providéncias
ao 6rgdo responsavel e evitar furto, incéndio e danos em edificios, plantas e materiais sob sua guarda; fiscalizar a
Descricdo entrada e a saida de pessoas e veiculos, pelos portbes de acesso sob sua vigilancia; verificar autorizagdo para
Detalhada ingresso e vedar a entrada de pessoas ndo autorizadas; registrar todas as ocorréncias verificadas e respectiva hora;
zelar pela conservacdo do material colocado a sua disposicdo para o trabalho ou pela sua guarda, na area de sua
jurisdicao; manter vigilancia sobre animais de parques e jardins, impedindo que sejam molestados ou alimentados pelo
publico; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional. Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

JARDINEIRO

Descrico Desempenhar tarefas relacionadas com areas de servigos de jardinagem e limpeza dos espagos verdes e plantas,

xtern internos, n ni municipais publicas.

Sintética  © ternos e internos, nas unidades municipais publicas
Preparar a terra, escavando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios para proceder ao plantio de
flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais; Efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas
determinadas, com tesouras apropriadas para assegurar o desenvolvimento das mesmas; Efetuar o plantio de
sementes e mudas, colocando-as em covas previamente preparadas no canteiro, para obter a germinagdo e o
Descrico enraizamento; Efetuar a formagdo de novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas, transplantando
Detalhada mudas erradicando ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para manté-los em bom estado de

conservacao; Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo os contornos
estabelecidos para manter & estética dos locais; Realizar a capina e a erradicacdo de ervas daninhas visando a
conservacao dos proprios da autarquia; Zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados,
colocando-os em local apropriado para deixa-los em estado de boa conservagdo para uso. Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descric&o Desempenhar tarefas relacionadas com areas de servigos gerais, limpeza e coleta, nos as unidades municipais
IO Ublicas.
Sintética P

Percorrer os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, para recolher o lixo; despejar o lixo amontoado ou
Descricdo acondicionado em latées, em caminhdes especiais, carrinhos ou outro depdsito, valendo-se de esforgo fisico e
Detalhada ferramentas manuais, para possibilitar seu transporte; desempenhar suas fungbes em veiculos motorizados ou

tracionados por animais. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

LOCUTOR
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Apresentam e/ou animam programas de radio, festas populares, eventos, atracdes circenses ou outros tipos de
Descricdo  espetaculos; orientam-se por roteiros ou fazem improvisagdes para divertir, informar, instruir o publico, telespectador ou
Sintética  ouvinte.

Apresentam programas de radio, ancorando programas, nos quais interpretam o conteddo da apresentagdo, noticiam
fatos, Iéem textos no ar, redigem a noticia, narram eventos esportivos e culturais, tecem comentarios sobre os mesmos
Descricdo e fazem a locugéo de anuncios publicitarios; entrevistam pessoas; anunciam programacao; preparam contetdo para
Detalhada apresentagdo, pautando o texto, checando as informagdes, adaptando-se aos padrées da emissora e do publico — alvo;
atuam em radio, televisdo e eventos, bem como em midias alternativas como cinema e internet. Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

MECANICO

Atividades profissionais de execugdo especializada relacionadas com a ajustagem, montagem, recuperagdo e

Descricéo ~ . . N " PO
manutencéo de servigcos de mecanica de motores & combustdo e maquinas.

Sintética
Desmontar, limpar, reparar, montar, ajustar e testar estatica e dinamicamente motores a combustdo de veiculos,
maguinas e equipamentos; reparar molas de segmento e regular tuchos; recuperar velas; desmontar, montar, calibrar,
testar, pintar, lubrificar e esmerilhar valvulas; operar com maquinas, ferramentas e outros, na confecgdo de pecas para
motores e conjuntos diversos; manter em ordem e em condi¢des de utilizacédo, o equipamento de trabalho, executando

Descricdo  ou providenciando sua reparacdo, quando necessaria; zelar pela limpeza no local de trabalho; executar quaisquer

Detalhada outros encargos semelhantes, pertinentes a esta especialidade. Executar trabalhos de montagem, desmontagem e
ajustagem de maquinas operatrizes, a vapor e hidraulicas; desmontar, reparar € montar conjuntos de ar comprimido e
freios de viaturas, maquinas agricolas, trator, patrolas, rolo compressor, bombas de fornecimento de gasolina,
maquinas ceifadeiras, parte mecéanica de diques e carreiras, aparelhos de lubrificagdo, macacos, cilindros e valvula.
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

MONITOR

Auxiliar na elaboragcdo, acompanhamento e execucdo de programas e projetos educacionais e sdcio-educativos,

%‘?ifgfca; culturais esportivos, entre outros, anuais dentro das metas e objetivos propostos pela Administracdo Municipal.
Exercer o papel de lideranga, bem como ser um motivador e promover o espirito de grupo; Desenvolver atividades
esportivas, recreativas e culturais junto as criancas e adolescentes de acordo com as diretrizes dos programas e
projetos vigentes; Promover oficinas de atividades fisicas, recreativas e culturais que ajudam a desenvolver a
Descrico motricidade, tais como: jo_gos, brincadei_ras, entre outros; Sug_erir e organizar ce}mpeongtos e gincanas internas e
Detalhada externas envolvendo as criangas; Interagir com os demais monitores buscando a¢des conjuntas; Manter-se informado

sobre os conteldos e atividades propostas, bem como manter-se atualizado por meio de pesquisas de modo que
contribua para o bom andamento e aproveitamento junto as criangas e adolescente dentro do programa/projeto ao qual
foi designado pelos superiores; Zelar pela conservagéo e guarda dos equipamentos e materiais, bem como do espaco
fisico a ser utilizado; Desempenhar demais atividades correlatas ao cargo mediante solicitacéo de seus superiores.

MOTORISTA Hab. B
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Descricio Atividades de execugdo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de dire¢do e conservagdo de veiculos
Sintétigca motorizados de uso no transporte oficial de passageiros.

Dirigir, devidamente credenciado, veiculos em geral empregados no transporte oficial de passageiros e cargas;
conservar o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condicdes de funcionamento;
comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua responsabilidade; manter o veiculo

Descricdo  convenientemente abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as regras de transito; submeter-se a exame

Detalhada psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamento interno e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario;
providenciar pequenos reparos de emergéncia no veiculo, sob sua responsabilidade; preencher o boletim de
ocorréncia; recolher o veiculo a garagem, quando concluido o servico; Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

MOTORISTA Hab.C,D e E

Descricdo Atividades de execugdo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de diregcdo e conservacdo de veiculos
Sintética  motorizados, de natureza pesada.

Dirigir, devidamente credenciado, veiculos de natureza pesada, utilizados no transporte de cargas; conservar o veiculo
sob sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condigées de funcionamento; comunicar a ocorréncia de
fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua responsabilidade; manter o veiculo convenientemente abastecido;

Descricéo . . : o S -

Detalhgda Respeitar as ordens de servico recebidas e as regras de transito; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido;
cumprir regulamento interno e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario; providenciar pequenos reparos de
emergéncia no veiculo, sob sua responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia; recolher o veiculo a garagem,
guando concluido o servigo; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
Descrico Atividades de natureza qualificada, relacionadas com a conducdo, funcionamento e conservagao de maquinas
P esadas.

Sintética p
Operar escamadeiras, guindastes, tratores, tratores de esteira e de rodas com e sem implemento, reboques, lamina
moto niveladora, rolo compressor, retroescavadeiras, distribuidoras e acabadoras de mistura asfaltica e de concreto-
cimento; lubrificar pinos e verificar nivel dos dleos e estado dos filtros; abastecer as maquinas e motores de agua,

Descrico combustiveis e lubrificantes; realizar pequenos reparos e reparos de emergéncia, visando a conservagdo de

Detalhada equipamento; orientar os auxiliares nos servicos de sua algcada; manter a ordem e a limpeza no local de trabalho; zelar

e responsabilizar-se pela limpeza, conservacdo e funcionamento da maquinaria e do equipamento do trabalho,
providenciando sua reparacdo, quando necessaria; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir
regulamentos internos e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario; Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Pagina 35 de 39



Prefeitura de Jaguariaiva

TST ‘ Estado do Parana
-
“SCRRTE> ANEXO Ill - DESCRICAO DE CARGOS

OPERADOR TR@NSMISSAO DE MEIOS
DE COMUNICACAO

%?zfé;?f: Desenvolver atividades relacionadas com a operagdo dos aparelhos e sistemas de transmissao de radio e TV.

Executar montagem, instalacdo e manutencdo de sistemas e equipamentos elétricos e eletronicos, como aparelhos

emissores e receptores de radiodifusdo e tv, aparelhagem de radar, equipamentos destinados a telecomunicacgdes, etc.

Descricdo  orientando-se por desenhos e planos especificos. Testar e revisar aparelhos e componentes eletronicos, utilizando-se

Detalhada de instrumentos de alta precisdo, para detectar eventuais falhas dos mesmos. Prestar assisténcia no estudo e
desenvolvimento de projetos e pesquisas tecnolégicas. Sugerir alteragdes no processo de producdo. Executar outras
atividades correlatas e afins

%?z(t:;?:ao Atividades profissionais de execugéo especializada relativas a obras
Executar, orientado por instru¢gdes, desenhos ou croquis, servi¢os de alvenaria em obras de construgao e reconstrugéo
de prédios, redes, esgotos, muros, pavimentacdo de estradas, de passeios, de patios e outros; construir ou orientar a
construgao de andaimes; construir alicerces, levantar paredes, embocar, assentar ladrilhos, azulejos, mosaicos, telhas,
tijolos, tacos lambris, manilhas, pedras marmores e fossos sépticos; executar obras de restauragdo do reboco de
Descricdo paredes, de lajes de cimento ou concreto e pisos; preparar armagées de ferro para concreto armado e trabalhar no
Detalhada enchimento de formas; construir lajes de cimento para emprego em muros, pavimentacdo, caixas de agua e fossos
sépticos, esgotos e tanques; instalar aparelhos sanitérios; trabalhar com qualquer tipo de massa, a base de cal,
cimento e outros materiais de construcdo; executar trabalhos de caiacdo; executar trabalhos de alvenaria de tipo
imitacdo de madeira, marmore ou granito; requisitar e manter suprimento de material necessério ao trabalho, executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Desempenhar tarefas relacionadas as pinturas e reparos em prédios e instalagGes fisicas, dando ao trabalho um

Dgsc[ I¢a0 adequado acabamento.

Sintética
Realizar a limpeza dos locais a serem pintados, utilizando materiais proprios, para deixa-los em condicdes de pintura;

D - x Lixar e preparar paredes, portas, janelas, caixilhos e outros, utilizando lixas, massa e outros produtos. Preparar tintas

escrigdo . - ; P . . AN .

Detalhada de pintura, utlllzanc_jo_ diluentes e outros pro_dutg_s especificos, deixando-as em condlgoe_s de utilizagdo. Pintar paredes,
portas, janelas, caixilhos, etc., utilizando pincéis, rolos, compressores e pistolas de pintura, para dar o acabamento
final. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

PRODUCAO DE RADIO
Descricao - RN = . - .
Sintética Atividades necesséria a operagéo da emissora de radio com todos seus equipamentos.
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Operam equipamentos de uma emissora de radio; executam a programacdo da emissora; editam audio (trilhas
sonoras, musicas, vinhetas, comerciais, chamadas promocionais e programas) e mixam audio. No exercicio das
atividades mobilizam as capacidades de administrar o tempo e de improvisar, além de capacidades comunicativas para
interagir com as equipes técnica, de programacdo e comercial. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Recepcionar visitantes, anunciando-os as pessoas ou areas requisitadas e aguardando a autorizagdo para
Descricdo  encaminhamento ou comunicagdo de dispensa. Prestar servico de apoio, fornecendo informagdes gerais e procedendo
Sintética a0 bom encaminhamento dos visitantes. Manter controle de todas as visitas efetuadas & Unidade/Orgéo, para
assegurar a ordem e a segurancga.
Controlar a entrada e saida de visitantes e equipamentos, entregando, inclusive, crachas aqueles. Auxiliar na
localizacdo de pessoas e funcionarios para atendimento de vendedores e entregas de equipamentos e materiais em
geral nos distintos setores da Unidade; registrar, através de formulario especifico, a admissdo de pacientes para
atendimento nas unidades de Saude ou Hospital, auxiliar na marcagdo de consultas médicas da sua unidade de saude
Descricdo de atendimento. Efetuar a abertura e fechamento de portas edificios, para usuarios, mediante autorizagdo escrita; Ser
Detalhada responsavel pela guarda e controle das chaves; Elaborar relatérios ou outro instrumento para registro de suas
Atividades; Controlar e sugerir compras de materiais pertinentes a sua area de atuacdo; Receber e interagir com o
publico externo a instituicdo, area de trabalho ou unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e colaborativa
para prestacao de informacgdes e no encaminhamento ao local desejado; Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Descrigao
Detalhada

SOLDADOR
Descrico Soldar pegas‘d‘e metal, utilizando chama de um gas combustivel, calor produzido por arco elétrico ou outra fonte de
Sintética calor, e materiais diversos, para montar, reforcar ou preparar partes ou conjuntos mecanicos.
Examinar as pecas a serem soldadas, verificando especificacdes e outros detalhes, para organizar o roteiro do
trabalho; Preparar as partes, chanfrando-as, limpando-as e posicionando-as corretamente, para obter uma soldagem
perfeita; Selecionar o tipo de material a ser empregado, consultando desenho, especificagdes e outras instrugdes, para
Descrico garantir a seguranca da s,o!dagc_am; Escolher, 0 tipq qe equipamento a ser usado consmiltando instrugbes sobre o
Detalhada €MPrego ‘qa peca e a matéria-prima de que é colns'tltwda, para complementar a preparagéo da soldagem; Soldar as
partes, utilizando solda fraca, solda forte, solda oxigas ou elétrica e comando de véalvula de regulagem da chapa de gas
ou da corrente elétrica através de vareta ou eletrodo de soldagem; Dar acabamento a pega, limitando-a, esmerilhando-
a ou lixando-a; Marcar as pegas e corta-las, utilizando equipamentos oxicortador; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.
TELEFONISTA
Descrico Atividgdes de orientacdo e execucgdo especializada relacionadas a ligagGes telefénicas e de transmissédo, bem como
Sintética recebimento de mensagens.
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Atender e fazer chamados telefénicos internos e externos, operando em troncos e ramais; verificar os defeitos nos
ramais e mesas, comunicando ao chefe imediato os defeitos verificados; controlar e auxiliar as ligages de telefone
Descricdo  automético; receber e transmitir mensagens telefénicas. Manter registro de ligagdes a longa distancia; fornecer dados e
Detalhada prestar informagGes gerais, inerentes a seu servigo; pronunciar-se, quando houver solicitagdo, sobre os servigos de
centros telefonicos; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacao e funcionamento do equipamento de trabalho;
cumprir regulamentos internos; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descricdo Desenvolver atividades de servicos diversos relacionadas com éareas de servigos gerais e limpeza, nas unidades
Sintética  municipais publicas.

Isolar areas dos prédios e espacos publicos para manutengdo; controlar a circulagéo de veiculos publicos; controlar a
movimentagdo de pessoas nos prédios publicos; zelar pelos prédios publicos, evitando danos, desperdicios,
depredacdes, deterioragdo dos mesmos e bens e equipamentos que lhes sirvam; inspecionar equipamentos e
maguinas do servigo publico; inspecionar o consumo de &gua para verificar vazamentos nos prédios publicos; atender
funcionérios prestando informagGes necessarias; atender municipes prestando informagdes; varrer vias publicas e

Descricao . . ; . ~ - ;

Detalhada calgadoes,, gmontoar d_et(lt_os e fragment(_)s, capinar vegetacao das,gglas, calcadas e margens~de rio, rqgada manugl ou
com o auxilio de maquinario; recolher o lixo em latdes ou sacos plasticos dando-lhes destinacéo especifica; lavar vias e
outros espacos publicos; pintar guias, sarjetas e alambrados; fazer manutengéo de jardim; dar manutengéo nos prédios
e espagos publicos conforme determinagdes superiores; auxiliar na execugdo de obras e servigos publicos conforme
determinagdes superiores; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TRATORISTA

Descricao = . . - . N

Sintética Funcéo de conduzir e operar tratores diversificados da frota da prefeitura, zelando pela sua conservagao
Dirigir devidamente credenciado, conservar o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias
condigbes de funcionamento; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua

Descricao responsabilidAad(_a; manter o veiculo convenie_nterpente abastecido;_R_’espeitar as ordens de se_rvigo recebidas e as

Detalhada '€9ras de transito; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamento interno e dar plantdo

diurno ou noturno, quando necessario; providenciar pequenos reparos de emergéncia no veiculo, sob sua
responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia; recolher o veiculo a garagem, quando concluido o servigo;
Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Descricao

Sintética Desempenhar tarefas relacionadas com areas de servigcos gerais e limpeza, nas unidades municipais publicas.
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Executar tarefas de limpeza nas dependéncias da unidade, varrendo e encerando assoalhos, espanando e polindo
méveis, limpando carpetes, paredes, vidros e outros, utilizando materiais préprios. Realizar a limpeza de banheiros,
varrendo, limpando e desinfetando pias e sanitarias, promovendo a substituicdo de toalhas e papéis, para manter a
higiene necessaria. Encarregar-se de aquisico, recepcao, conferéncia, controle e distribuicdo do material de consumo

Descricdo e de limpeza, tomando por base os servigos a serem executados, solicitando a reposi¢céo quando necessario. Promover

Detalhada a lavagem de roupas, bem como passar e consertar, quando necessario. Executar ou providenciar servicos de
manutengao geral, trocando lampadas, fusiveis, efetuando pequenos reparos e requisitando pessoas habilitadas para
os reparos de fornos, bombas, caixa d’agua, extintores e elevadores, para assegurar as condi¢des de funcionamento e
seguranca das instalages. Efetuar e supervisionar os trabalhos de remogéo ou incineragdo de residuos, executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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