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Gabinete do Prefeito

LEI n®994/1985

SUMULA: Dispbe sobre Acdo do Governo
Municipal e Estrutura Basica da
Prefeitura Municipal.

A Cémara Municipal de Jaguariaiva, Estado do
Parana, APROVOU e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte,

LEI

TITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Acédo do Governo Municipal tera como
objetivo o desenvolvimento do Municipio e do aprimoramento dos servicos
prestados a populacdo, mediante planejamento de suas atividades.

81° O Plangjamento das atividades da
Administracdo Municipal obedecerd as diretrizes estabelecidas neste Titulo,
tracada através da elaboracdo e manutencdo atualizada dos seguintes
instrumentos:-

| - Plano de desenvolvimento integrado:

Il - Orgcamento;

Il - Programa Anual de Despesas.

8§2° A elaboracdo e execucdo do planejamento
das atividades municipais guardara inteira consonancia com os planos e
programas do Governo do Estado e dos Orgdos da Administracdo Federal.
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Art.2° A Acédo do Municipio em areas assistidas
pela atuacdo do Estado ou da Unido serad supletiva, e sempre que for o caso,
buscard mobilizar os recursos materiais, humanos e financeiros disponiveis.

Art.3° A Prefeitura buscard elevar a
produtividade operacional qualitativa de seus 6rgdos, através de rigorosa selecdo
de candidatos ao ingresso no seu quadro de pessoal, do treinamento e
aperfeicoamento dos servidores, do estabelecimento de niveis de remuneracéo
compativeis com a qualificacdo dos recursos humanos e as disponibilidades
financeiras e do estabelecimento e observancia dos critérios de promocao.

Art. 4° A Prefeitura Municipal recorrera sempre
que admissivel e aconselhavel, a execucgéo indireta de obras e servicos mediante
contrato, concessdo, permissao ou convénio com pessoas ou entidades publicas
ou particulares de forma a evitar novos encargos permanentes e ampliacéo
desnecessaria de seu quadro de servidores.

Art.5° Na elaboracdo e execucdo de seus
programas, a Prefeitura estabelecera o critério de prioridades, segundo a
essencialidade da obra ou servico e o atendimento do interesse coletivo.

TITULO Il
ESTRUTURA BASICA

Art.6° A Estrutura Baésica da Prefeitura
Municipal compde-se dos seguintes 0rgaos:-
| - Orgéo de Assisténcia Imediata
1) Gabinete do Prefeito
Il - Orgéos de Assessoramento:
1) Assessoria Juridica.

111 - Orgdo de Administracio Geral:
1) Departamento de Administracéo;
2) Departamento de Financas.

IV - Orgéo de Administracdo Especifica:
1) Departamento de Obras e Servicos
Urbanos;
2) Departamento de Educacgdo, Cultura e
Esportes;
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3) Departamento de Saude e Bem Estar

Social.

4) Departamento de Fomento Agropecuario.

§ Unico Os Orgdos mencionados nos itens, I, I,
I11 e 1V,subordinam-se ao Prefeito por linha de autoridade integral.

TITULO III
COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS
ORGAOS DA PREFEITURA.

CAPITULO I
DO ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA

Secdo Unica
Gabinete

Art. 7° Ao Gabinete do Prefeito compete a
coordenacéo da Prefeitura com os municipes; entidades e associacdes de classe;
0 atendimento e encaminhamento dos interessados aos 0rgdos competentes da
Prefeitura, para solucdo ou reivindicagdes; o0 assessoramento ao Prefeito em suas
relacdes publicas, funcbes sociais, de cerimonial e manté-lo informado sobre o
noticiario de interesse em solenidade e atos oficiais; a execugdo dos servigos de
divulgacéo, sistematizacdo, redacdo final, registro e publicacdo de atos do
Prefeito; o controle do uso de veiculo que atendem o gabinete; a preparacéo e
datilografia da correspondéncia do Prefeito; o desempenho das demais tarefas
que forem determinados pelo Chefe do Executivo.

CAPITULO II
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO

SECAO UNICA
Da Assessoria Juridica

Art. 8° A Assessoria juridica compete assessorar
0 Prefeito e demais 6rgdos da Prefeitura nos assuntos de natureza juridica
submetidos a sua apreciacdo; opinar sobre Projetos de Lei a serem
encaminhados ao Legislativo Municipal; redigir projetos de leis, justificativas de
vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de natureza
juridica; promover a cobranca pelas vias juridicas ou extrajudiciais da ativa;
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defender em juizo ou fora dele; os direitos e interesses do Municipio; assessorar
0 Prefeito nos atos relativos a desapropriacdo, alienacdo e aquisicdo de bens
iméveis pela Prefeitura e nos contratos em geral; participar de inquéritos
administrativos e dar-lhes orientacdo juridica conveniente; manter atualizada a
coletanea de Leis e decretos municipais, bem como e legislacdo estadual e
federal de interesses do Municipio.

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO
GERAL

Secdo Primeira
Do Departamento de Administracao

Art. 9° O Departamento de Administracdo € o
orgdo que tem por finalidade exercer as atividades de recrutamento, selecéo,
treinamento, regime juridico, controles funcionais e demais atividades relativas
a administracdo de pessoal; de padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicéo e
controle de todo material utilizado pela Prefeitura; de inventario, registro,
controle, protecdo e conservacdo dos bens imoveis da Prefeitura; de
recebimento, registro, distribui¢do, controle e arquivamento de documentos e
papéis que tramitem na Prefeitura; de servico de Limpeza e conservacdo de
moveis, equipamentos e dependéncias internas da Prefeitura; de servicos gerais;
e de outras atividades correlatas determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

Secdo Segunda
Do Departamento de Financas

Art. 10. O Departamento de finangcas ¢ o 0Orgéo
responsavel pela politica financeira do Municipio; das atividades referentes a
lancamento, fiscalizagdo e arrecadacdo dos tributos e rendas municipais, do
recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo dos dinheiros e outros valores
do Municipio; do processamento da despesa; da contabilizacdo orcamentaria,
financeira e patrimonial; da elaboracdo do orcamento municipal, em articulacdo
com os demais 6rgdos da Prefeitura; do controle orcamentario e suas execugéo;
do assessoramento geral em assuntos econdémico-finaceiros.

CAPITULO IV
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DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO
ESPECIFICA

Secdo Primeira

Do Departamento de Obras e Servi¢os Urbanos.

Art. 11. O Departamento de Obras e Servicos
Urbanos € o dérgéo incluido de executar as atividades concernentes a elaboracéao
de projetos de obras; construcéo e conservacao de obras publicas municipais; ao
licenciamento e a fiscalizacdo de obras particulares; a pavimentacdo e/ou
revestimento de ruas e logradouros publicos; ao funcionamento dos servicos
industriais mantidos pelo Municipio; ao parcelamento da terra e uso do solo; a
execucdo dos servicos de limpeza publica; a manutencdo dos logradouros
publicos, inclusive no que respeite a sua arborizacdo; a administracdo de
cemitério; a administracdo de cemitérios; a manutencdo dos servicos publicos
municipais de abastecimento; a fiscalizacdo dos servi¢os publicos concedidos
e/ou permitidos; a elaboracdo de construcdo e conservacdo de estradas
municipais integrantes do sistema viario do Municipio; a elaboragdo e execucéo
do Plano Rodoviario Municipal; a participacdo em estudos e projetos ligados a
estradas municipais e suas obras de arte; a manutencéo, conservacao e guarda de
todos os equipamentos rodoviarios da municipalidade; a execucdo dos servigos
de iluminacdo publica, atividades de trénsito, de administracdo de matadouro
mercados e feiras-livres, bem outras atividades correlatas.

Secdo Segunda
Do Departamento de Educacdo, Cultura e
Esportes

Art. 12. O Departamento de Educacéo, Cultura e
Esportes € o oOrgdo encarregado da execucgdo, supervisdo e controle das
atividades relativas a educacdo, cultura, recreacdo, esportes e turismo no
municipio, a instalacdo e manutencéo de estabelecimento municipais de ensino;
a coordenacdo das atividades dos 6rgdo educacionais do municipio, segundo
normas dos Sistemas Estadual e Federal de Educacdo; a melhoria da qualidade
do ensino; a assisténcia e amparo ao estudante carente, a manutencdo dos
programas de alimentacdo escolar; o estudo, pesquisa e avaliacdo permanente
das caracteristicas e qualificacbes do magistério e da populacdo estudantil do
Municipio; @ manutencdo da Biblioteca Publica Municipal, & difuséo cultural em
todas as suas manifestacOes, e estimular, amparar e orientar as atividades
culturais, esportivas e turisticas no ambito municipal; a administracdo dos
estabelecimentos municipais de cultura e esportes; apoiar a modernizacdo e
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ampliacdo de esportes; apoiar a modernizacdo e ampliacdo de instalagOes
destinadas as praticas culturais, esportivas e recreativas; e outras atividades
correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Secéo Terceira
Do Departamento de Saude e Promocéao Social

Art. 13. O Departamento de Saude e Promocéo
Social € o 6érgdo responsavel de promover os servicos de assisténcia medico-
social a populacdo estudantil e/ou carente do Municipio; de executar medidas
relativas a politica de promocdao social, com vistas a integracdo comunitaria de
fiscalizar a aplicacdo das subvencgGes consignadas no orgamento para entidades
de assisténcia social; de promover inspecfes de saude nos servidores
municipais; de realizar os servi¢os de fiscalizacdo sanitaria, de acordo com a
legislacdo vigente; elaborar programas especiais ao desempregado, indigente,
menor carente, idoso, nutriz, mde desamparada, visando a atualizacdo de
recursos destinados a saude publica e assisténcia social; a execucdo de outras
atividades correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Secao Quarta
Do Departamento de Fomento Agropecuario

Art. 14. O Departamento de Fomento é o 6rgéo
encarregado de incrementar por todos 0s meios ao alcance da municipalidade, as
atividades agricolas e pastoris; a assisténcia e aprimoramento da agropecuaria
municipal; a execucdo de estudos, pesquisas e avaliagbes de natureza
econbmica, visando a previsdo da producdo agropecuaria; a pPromocao e
articulacdo das medidas de abastecimento e criacdo de facilidades para obtencéo
de recursos para a agricultura do municipio; a articulacdo das medidas de
melhorias de melhoria de vida no meio rural; a protecdo da fertilidade dos solos
e de combate a erosdo; o desenvolvimento e fortalecimento do associativismo e
cooperativismo pelo incremento de feiras e exposicdes de produtos e derivados
agropecuarios pela ampliacdo e/ou fiscalizacdo de dispositivos de defesa
vegetal, animal e meio ambiente; pela promocdo e divulgacdo das
potencialidades do municipio a nivel regional, estadual e federal, tendo em vista
a atracdo de investimentos no campo agro-industrial; e outras atividades
correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CAPITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 15. Ficam criados todos o0s  drgdos
componentes da Organizacdo Basica da Prefeitura Municipal de Jaguariaiva,
mencionados nesta Lei, 0s quais serdo instalados de acordo com as necessidades
e conveniéncias da administracéo.

Art. 16. Fica o Prefeito Municipal, autorizado a
estabelecer mediante decreto, o desenvolvimento operacional da estrutura basica
constantes no artigo 6° da presente Lei, 0 observando os principios estabelecidos
e a existéncia de recursos para atender as despesas necessarias.

Art. 17. O Prefeito Municipal baixara mediante
decreto, 0 Regulamento Interno da Prefeitura, detalhando:

| - Atribuicdo Gerais das diferentes Unidades -
Administrativas da Prefeitura;

Il - Atribuicbes especificas e comuns dos
servidores;

11 - Normas de trabalho que pela sua propria
natureza nao devam constituir objeto de disposi¢cdes em separado;

IV - Outras disposic¢des julgadas necessarias;

Art. 18. No Regulamento Interno da Prefeitura, de
que trata o artigo anterior, o Chefe do Executivo Municipal podera delegar
competéncias as diversas chefias de departamento para proferir despachos
decisérios, podendo a qualquer tempo, avocar a si, a Seu critério, a competéncia
delegada.

§ Unico E indelegavel a competéncia decisoria do
Prefeito nos seguintes casos, sem prejuizos de outras, indicadas por atos
normativos:

| - Autorizacdo de despesas ao limite de .......... 0
maior valor de referencia vigente no pais;

Il - Nomeacbes, admissdo, contratacdo de
servidor e qualquer que seja sua categoria, a sua exoneracdo, demissao,
suspensao revisao e rescisao contratual;

I11 - Concessao e cassacdo de aposentadoria;

IV - Decretacgdo e prisédo administrativa;

V - Aprovacdo de concorréncia, qualquer que sua
finalidade;
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VI - Permissdo ou concessao de servigo publico ou
de utilidade publica a titulo precério;

VIl - Aquisicdo de bens imdveis por compra ou
permuta;

VIII - Alienacdo de bens imdveis pertencentes ao
patriménio municipal, depois de autorizada pela Camara Municipal;

IX- Aprovacdo de loteamento e subdivisdo de
terrenos;

X - Demais atos previstos como indelegaveis pela
Lei Organica dos Municipios.

Art.19. As reparticdes municipais  devem
funcionar perfeitamente articuladas e em regime de mdtua colaboracéo;

§ Unico A subordinacéo hierarquica define-se no
enunciado das competéncias de cada 6rgdo administrativo e no Organograma
geral da Prefeitura que acompanha a presente Leli.

Art. 20. A Prefeitura Municipal dara atencdo ao
treinamento de seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades
financeiras da Municipalidade e da convivéncia dos servicos, freqlientar cursos e
estagios especiais de treinamento e aperfeicoamento.

Art. 21. Na medida em que forem instalados o0s
orgaos que compde a estrutura administrativa da Prefeitura, prevista nesta Lei,
extintos automaticamente os atuais orgdos, ficando o Prefeito Municipal
autorizado a promover as necessarias transferéncias de pessoal, dotacdo
orcamentaria e instalagoes.

Art. 22. Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacéo, ficando revogada a Lei n® 990, de 5/02/85 e demais disposi¢Ges em
contrério.

Edificio da Prefeitura Municipal de Jaguariaiva, em
18 de setembro de 1985.

PEDRO IMAR MENDES PRESTES
Prefeito Municipal



